
Conformación del Equipo de Rendición de 

Cuentas
Rector

Elaboración del memorando de conformación del 

equipo de rendición de cuentas 2024.
Memorando Quipux 14/4/2025 30/4/2025

Rector

Reunión de coordinación y aprobación del proceso 

de rendición de cuentas 2024, con el equipo 

designado.

Cronograma en Microsoft Excel Microsoft Excel 1/5/2025 5/5/2025

Dirección de Innovación Tecnológica y 

Dirección de Planificación

Creación y activación de correo electrónico y 

apartado en la página web.
Correo electronico Gmail institucional 5/5/2025 5/5/2025

Dirección de Comunicación

Creación de apartado en la página web y carga de 

información enviada para Rendición de cuentas 

2024.

Publicación en la página web de 

equipo conformado de rendición de 

cuentas y cronograma aprobado

Página web 6/5/2025 9/5/2025

Solicitud de información para Rendición de 

Cuentas 2024

Rectorado

Vicerrectorado
Solicitud de información a todas las áreas del IAEN. Memorando Quipux 9/5/2025 14/5/2025

Emisión de información para Rendición de 

Cuentas 2024
Áreas académicas y administrativas 

Envío de información para rendición de cuentas 

2024.
Memorando- Informes 2024 Quipux - Word y PDF 15/5/2025 20/05/205

Evaluación de la Gestión Institucional Dirección de Planificación
Recopilación de información, para elaboración del 

Informe de Rendición de Cuentas 2024.
Revisión de la Información Quipux - Word y PDF 20/5/2025 23/5/2025

Dirección de Planificación Llenado de formulario
Formulario de Rendición de 

Cuentas 2024
Microsoft Excel 23/5/2025 28/5/2025

Dirección de Comunicación

Habilitación de canales virtuales de acceso abierto 

al público para planteamientos de la ciudadanía 

sobre temas de los cuales requiere rendición de 

cuentas 2024.

Página web, redes sociales
Página web, redes 

sociales
28/5/2025 3/6/2025

Dirección de Planificación

Consolidación de información para elaboración del 

Informe de Rendición de Cuentas en base a los 

requerimientos en las guías y formulario.

Información consolidada y 

sistematizada de Informe de 

Rendición de Cuentas 2024 

Microsoft Word 3/6/2025 5/6/2025

Equipo Técnico de Rendición de Cuentas 

2024

Revisión de información consolidada y 

sistematizada.

Revisión de información 

sistematizada y consolidada para 

elaboración de informe 

Gmail institucional 5/6/2025 5/6/2025

Dirección de Planificación Revisión e incoporación de observaciones 
Propuesta de información 

consolidada y sistematizada
Microsoft word 6/6/2025 6/6/2025

Rectorado 
Revisión del contenido del informe final de 

Rendición de Cuentas 2024.
Revisión final de información Microsoft word 6/6/2025 9/6/2025

Dirección de Planificación

Envío a Dirección de Editorial y a Dirección de 

Comunicación para la elaboración de la 

presentación  de Rendición de Cuentas 2024.

Correo electrónico institucional Gmail institucional 9/6/2025 9/6/2025

Dirección de Editorial
Diagramación del Informe de Rendición de cuentas 

2024.

Diseño y diagramación del Informe 

de Rendición de Cuentas 2024.
Gmail institucional 9/6/2025 10/6/2025

Dirección de Comunicación

Exposición de la presentación del informe de 

rendición de cuentas 2024 para conocimiento del 

HCAU.

Presentación del Informe Final de 

Rendición de Cuentas 2024
Microsoft Power Point 10/6/2025 10/6/2025

Rector

Diección de Editorial

Dirección de Comunicación

Dirección de Planificación

Asesor de Rectorado

Revisión del informe de rendición de cuentas 2024 

y presentación final 

Informe y presentación final de 

Rendición de Cuentas 2024
Microsoft Power Point 11/6/2025 11/6/2025

Socialización interna y aprobación del Informe 

de rendición de cuentas 

UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADO - INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE RENDICIÓN DE CUENTAS 2024

Llenado del Formulario de Informe de Rendición 

de Cuentas establecido por el CPCCS

SUBACTIVIDADES

Redacción del Informe de Rendición de Cuentas

PRODUCTOS
FECHA 

INICIO
FECHA FIN

HERRAMIENTA A 

UTILIZAR

FASE 0

Del 14 de abril 

al 13 de mayo

FASE 1

Del 14 de mayo 

al 13 de junio

ACTIVIDAD MACRO PROCESO DE 

RENDICIÓN DE CUENTAS
RESPONSABLE/S

Diseño de la Propuesta del Proceso de 

Rendición de Cuentas

FASES



UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADO - INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE RENDICIÓN DE CUENTAS 2024

SUBACTIVIDADES PRODUCTOS
FECHA 

INICIO
FECHA FIN

HERRAMIENTA A 

UTILIZAR

ACTIVIDAD MACRO PROCESO DE 

RENDICIÓN DE CUENTAS
RESPONSABLE/SFASES

HCAU

Rectorado

Dirección de Comunicación

Conocimiento del informe de rendición de cuentas 

2024 por parte del Rector o su delegado

Memorando de convocatoria a 

sesión HCAU
Sesión HCAU 12/6/2025 12/6/2025

Dirección de Secretaría General 

Difusión interna de la puesta en conocimiento del 

informe de rendición de cuentas 2024 despues del 

HCAU

Información IAEN de la puesta en 

conocimiento del informe de 

rendición de cuentas 2024 despues 

del HCAU

Info - IAEN 13/6/2025 13/6/2025

Difusión de informe Dirección de Comunicación

Difusión del Informe de Rendición de Cuentas 2024 

en redes sociales, página web institucional, 

recepción de comentarios y sugerencias a través 

del correo electrónico.

Posts en redes sociales, página 

web
Redes sociales 13/6/2025 17/6/2025

Dirección de Planificación Revisión de comentarios o sugerencias al informe.
Informe y presentación con lo 

incorporado de la ciudadanía
Gmail institucional 17/6/2025 18/6/2025

Dirección de Vinculación Elaboración y envío de base de datos de invitados. Listado de invitados Gmail institucional 18/6/2025 19/6/2025

Rectorado Aprobación de base de datos invitados. Listado de invitados aprobado Gmail institucional 19/6/2025 23/6/2025

Dirección de Comunicación
Aprobación de arte de invitaciones / Elaborar 

invitaciones.
Invitaciones  

Sistemas de 

diagramación e 

impresión

23/6/2025 25/6/2025

Dirección de Comunicación

Dirección de Bienestar Institucional

Envío de invitaciones para la Rendición de Cuentas 

2024.

Invitaciones enviadas 

Invitaciones a estudiantes 

Quipux

Gmail institucional 
26/6/2025 30/6/2025

Rectorado

Coordinación Administrativa Financiera 

Dirección de Comunicación 

Dirección de Planificación 

Coordinación logística evento de rendición de 

cuentas.
Logística para evento Materiales e insumos 30/6/2025 2/7/2025

Rectorado

Equipo de Rendición de Cuentas 

Deliberación pública del evento de rendición de 

cuentas.

Deliberación pública del evento 

de rendición de cuentas 2024

Auditorio y plataforma 

virtual 
2/7/2025 2/7/2025

Incorporación de los aportes ciudadanos en el 

Informe de Rendición de Cuentas
Dirección de Planificación

Incorporación de los aportes ciudadanos al Informe 

de Rendición de Cuentas.

Informe de Rendición de Cuentas 

incorporado los aportes ciudadanos.
Gmail institucional 3/7/2025 14/7/2025

FASE 3

Del 14 de julio 

al 14 de agosto

Entrega del Informe de Rendición de Cuentas al 

CPCCS, a través del ingreso del Informe en el 

sistema virtual.

Dirección de Planificación
Ingreso en el sistema de Rendición de Cuentas del 

CPCCS.

Formulario de rendición de cuentas 

2024 entregado, mail de 

confirmación.

Sistema de Rendición 

de Cuentas del CPCCS
14/7/2025 14/8/2025

Socialización interna y aprobación del Informe 

de rendición de cuentas 

FASE 2

Del 14 de junio 

al 13 de julio

Planificación de los eventos participativos

FASE 1

Del 14 de mayo 

al 13 de junio

Realización del Evento de Rendición de 

Cuentas


