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PROPUESTA DE CURSOS DE EDUCACIÓN CONTINUA, EDUCACIÓN CONTINUA AVANZADA, ACTUALIZACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO DOCENTE IAEN
1. Datos Generales

	Nombre del Curso
	 

	Tipo de curso
	Educación Continua (curso)
	  
	Educación Continua avanzada (curso superior) 
	 
	Actualización y perfeccionamiento 

Docente
	 

	Tipo de Certificado 
	Participación:
	 
	Aprobación:
	

	Modalidad
	Presencial 
	
	Semipresencial
	
	Virtual
	

	Lugar 
	 

	Fecha del curso
	Fecha inicio 
(dd/mm/aa)
	 
	Fecha fin (dd/mm/aa)
	 

 

	Horario del curso
	Desde:
	  
	Hasta:
	 

	No. de horas 
	

	No. de participantes esperados
	 

	Costo por participante
	

	Centro o Unidad responsable
	 

	Nombre del Coordinador/a
	 

	Fecha de presentación de la propuesta 
	 


2. Justificación
XXXXXXXXXXXX
3. Descripción 

XXXXXXX
4. Objetivos
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
5. Metodología 
XXXXX
6. Evaluación del aprendizaje y parámetros
La aprobación del presente curso es para todos los participantes que alcancen al menos 7/10 puntos. En este caso el mismo sistema de la Plataforma Moodle le confiere el certificado de aprobación. 
7. Parámetros de aprobación
·  10%

·   30%

·   30%

·   30%

8. Requisitos para admisión de participantes
XXXX.

9. Perfil del participante

XXXXXXX
10. Perfil del docente que va a dictar el curso

XXXXXXXXX.

11. Sílabo 

En el formato del IAEN.
12. Costos

(Colocar aquí el costo en base al cálculo de costos obtenido con el apoyo de la Dirección Financiera. Usar la hoja de costos preparada por esta Dirección, y verificar la disponibilidad presupuestaria)

13. Autorizar el apoyo de la siguientes áreas:

	ÁREAS
	RESPONSABILIDADES
	REQUERIMIENTOS
(Marcar con X)



	Dirección Talento Humano
	Elaborar contratos
	

	
	Solicitar certificación presupuestaria para contratación.
	x

	
	Contratar al Docente
	x

	Dirección Administrativa
	Disponer: aulas, medios tecnológicos y acceso a internet
	

	
	Pago de: pasajes aéreos, hospedaje, materiales.

Otros:
	

	Registro Estudiantil
	Crear el curso y módulo de inscripción – link.
	x

	
	Emitir listado de inscritos.
	

	
	Emitir lista para registro de asistencia y calificaciones.
	

	
	Ingresar calificaciones y asistencias
	

	
	Elaborar el listado de aprobados para emisión de certificados.
	x

	Dirección de Innovación Tecnológica
	Crear del curso.
	

	
	Abrir la plataforma virtual (link inscripción).
	

	Dirección de Comunicación 
	Arte del evento.
	

	
	Difundir en la web, redes, INFOIAEN y correos electrónicos.
	

	
	Material publicitario institucional.
	

	Dirección de Planificación 
	Certificar la actividad en la Programación Anual de Planificación - PAP (en caso de ser una actividad de gasto de inversión).
	x

	
	Solicitar reforma e inclusión a la PAP (si procede).
	

	Dirección Financiera
	Calcular el costo del curso.
	

	
	Cobrar inscripciones y facturar.
	

	
	Emitir lista de participantes que pagaron el curso.
	

	
	Emitir la certificación presupuestaria.
	

	
	Informe económico. 
	

	Dirección de Evaluación y Autoevaluación 
	Evaluar el curso.
	x

	
	Instructivo de aulas virtuales (si aplica).
	

	
	Informar los resultados de evaluación.
	

	Secretaría General 
	Emitir certificados.
	

	
	Entregar certificados por Archivo.
	

	Dirección de Editorial
	Entrega de libros IAEN
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