oL

INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
LA UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADO

ACUERDOC No. 2018-0011-[AEN-R

Dr. SEBASTIAN TORRES LEDEZMA
RECTOR

INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién de la Repliblica del Ecuador en su articulo 76, en su numeral 7, literal
I} determina que: “Las resoluciones de los poderes publicos deberan ser motivadas.
No habrd motivacion si en la resolucién no se enuncian las normas o principios
juridicos en que se funda y no se explica la pertinencia de su aplicacion a los
antecedentes de hecho. Los actos adminisirativos, resoluciones o fallos que no s
encueniren debidamente motivados se consideraran nulos. Las servidoras ©
servidores responsables serdn sancionados”;

Que, es necesario establecer [a correspondiente normativa que permita tener un adecuado
uso de los parqueaderos que dispone la institucion;

Que, se debe coniar con un instructivo interno para el uso de los parqueaderos
institucionales como herramienta de organizacién, que facilite el funcionamiento del
parqueadero y garantice &l respeto entre los servidores del Instituto de Altos Estudios
Nacionales.

GQue, es necesario dictar normas que actualicen y que unifiquen los procedimientos para el
uso de parqueo de los vehicutos de Instituto de Alios Estudios Nacionales;

Que, mediante Decreto Supremo N° 375-A de 13 de junio de 1872, el sefior Presidente de la
Republica dispone en su articulo 1 “Crease en la capital de la republica el Instifuto de
Alfos Estudios Nacionales, cuyas finalidades son: investigar y analizar
permanentemente la problematica nacional en todos sus aspectos y en relacion con el
mundo; desarrollar v consofidar conocimiento y técnicas que tiene relacién con las
funciones planteadas, direccion, coordinacion y efecucion de politicas nacionales en los
altos niveles de la conduccidn gubernamental del Estado, para encontrar las soluciones
mas adecuadas”,

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1314 de 22 de febrero de 2017, el Presidenie de ia
Rep(iblica, designd al doctor Sebastidan Tarres Ledezma, en calidad de Rector del
Instituto de Altos Estudios Nacionales — |AEN;

En ejercicio de las atribuciones que le confiere en el articulo 355 de fa Constitucion de la
Reptilica del Eruador, =l articulo 48 de fa Ley de Educacion Superion v, 1a demas normativa

vigente; —
ST
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RESUELVE:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO DE ASIGNACION Y USO DE LOS PARQUEADEROS DEL
INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
Articulo 1.- Objeto.- E! presente instructivo tiene como proposito regular |z asignacion y uso
de parqueaderos que dispone el |AEN, adicionalmente establecer el registro de los
vehiculos de los servidores publicos de la institucion, con el fin de establecer el orden control
y vigilanciza a fin de evitar que se presenten riesgos contra los vehiculos.

Articulo 2.- Distribucion.- Previa aprobacién de la Direccion Administrativa, se realizard la
respectiva distribucidn de los parqueaderos priorizando los vehiculos oficiales vy los de uso
de los funcionarios del nivel jerarquico superior, siempre y cuando cuenten con vehiculos de
su propiedad y de acuerdo al siguiente orden:

1. Rector ¢

2. Vicerrector?,

3. Asesores

4. Autoridades universitarias

5. Autoridades administrativas

6. Representantes de cocentes

7. Representanies administrativos

8. Profesores principales

9. Profesores agregacos a tiempo completo
10. Estudiantes

Articulo 3.- Asignacién de Pargueaderos.- Los parqueaderos seran asignados en funcion
de la disponibilidad de espacio existente.

De forma obligatoria se mantendran plazas de parqueo disponibles para los servidores con
discapacidad que cuenten con carnet del CONADIS; y, para las servidoras en estado de
gestacion.

Por ninglun concepto, se asignara dos parqueaderos a un servidor, sea en la parte interna de
los edificics, como en la parie exierna. Para la asignacion de los parqueaderos de los
estudiantes se lo realizara conforme al Reglamento Orgénico de Gestién por Procesos, la
Direccidon de Bienestar Estudiantil sera la encargada de asistir a los estudiantes en su
requerimiento.

En caso que el nimero ce parqueaderos sea insuficiente para cubrir las necesidades
institucionales, se utilizara criterio de antigliedad dentro de la institucion para la asignacion
de los mismos.

La asignacion del parqueadero es personal, intransferible y de uso exclusivo de los
servidores del IAEN.

Cuando el servidor haga uso de sus vacaciones no podré hacer uso del pargueadero,
pudiendo realizarse una asignacion temporal del parqueadero asignado.

A partir de las 17:00 y en fines de semana, el accesc al parqueadero es libre para todos los

sarvidores en Dase a la disponibilidad, siempre que se presente la credencial de la

institucion y su ingreso sea exclusivamente para actividades institucionales.
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Articulo 4.- Asignacién de parqueaderos libres.- Una vez distribuidos los parqueaderos
oficiales y de funcionarios del nivel jerdrquico superior, de quedar espacios disponibles,
eéstos seran asignados de forma equitativa entre las diferentes unidades del Instituto de Altos
Estudios Nacionales, gue hayan solicitado previamente por escrito y que mediante un sorteo
sean elegidos para usar ef parqueadero de la institucion,

La solicitud debera ser dirigida a ia Direccion Administrativa explicando la razén por la que
se requiere, nombre del servidor y las placas del vehiculo que hard uso del parqueadero.

Una vez realizado el sorteo para la asignacién del parqueadero. podréa utilizario por el tiempo
de cuatro (4) meses, luego de esto se realizard nuevamente un sorieo, para favorecer a
otros servidores.

Ei sorteo fo realizara el Director Adminisirative, conjuntarmente con el Director de Desarrollo
Humane v un delegado de fa Coordinacion General Administrativa Financiera.

Articulo 5.- Procedimiento.- La distribucién de parqueaderos y la asignacion de
parqueaderos libres seran puestas en conocimients a !os servidores por la Direccion
Administrativa, todo servidor que haya obtenido un parqueadero institucional debera remitir
POF correo efecironico un ndmero de contacto para casos de emergencia.

Los pargueaderos para asesores, autoridades universitarias, gutoridades adminisirativas,
represenianies docenies, representantes administrativos, profesores principales, profesores
agregados {lempo completo, se asignaran siempre y cuando posean vehiculos; y, no podran
ellos asignar a ofras personas sus pargueaderos por ningdn motivo.

Todo servidor que haya obtenido un pargueadere deberd presentar en ia Direccion
Administrativa la siguiente docurmentacion:

1. Copiza dei carnet instifucional.
Copia de la matricula o documento que acredite al vehiculo que hara uso del

pargueadero asignado.
3. Copia del carnet det CONADIS o el ceriificado emitido por la Direccion de Desarrollo

Humano, en los casos que apligue.

Articulo 6.- Control de Vehiculos.- La companiia de vigilancia armada, contratada por la
Institucion, a traves de los guardias de seguridad de furne seran los encargados de hacer
cumplir este reglamento atendiendo las instrucciones gue imparta la Direccidn Administrativa
para el ingreso y salida de los vehiculos a la zona de parqueaderos.

E! propietario del vehiculo deberd informar cualguier anomalia gue presente su vehiculo,
una vez que se constate el hecho, antes de retirarlo o movero del sitio aparcado, dando
parte al guardia de seguridad inmediatamente, quien debera realizar la respectiva anotacién
en la bitacora correspondiente.

Articulo 7.- Revocatoria de la asignacion de parqueadero.- La Direccion Administrativa,
pedra cancelar la asignacion de un pargueadero a un servidor en |os siguientes casos:

1. Que el pargueadero asignado no haya sido utilizado durante mas de 15 dias habiles,
sin que &l servidor haya justificado por escrito su falta da uso.
Z. CGue el parqueadero asignado sea uiiizado por personas ajenas ala instilugion,, o
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3. Por incumplimiento reiterado de las normas ce seguridad y control establecidas en

este instructivo
4. Por necesidades institucionales debidamente justificadas.

La asignacion del parqueadero es personal e intransferible. razon por la cual el guardia de
seguridad podra solicitar la documentacion para verificar la identidad del servidor que desea
utilizar los parqueaderos institucionales.

I & Direccion Administrativa notificara por escrito a los servidores de todo incumplimiento de
las normas contenidas en este instruciivo, con |z tercera notificacion se procedera a la
revocatoria de la asignacion de parqueadero.

Articulo 8.- Base de datos.- La Direccion Adminisirativa debera llevar el registro de los
vehiculos (automéviles y motocicletas) de los sarvidores, el cual se mantendra actualizado,
con la siguienie informagién:

Nombre del servidor

Cargo

Vehiculo o vehiculos que haran uso del parqueadero.
Placa

NUmero de contacto de emergencia.

G

Articulo 9.- Normas de seguridad y control.- Todos los usuarios del parqueadero
institucional deberan observar las siguientes normas de seguridad y controf:

1. Todos los vehiculos sin excepcién, deberdn ser estacionados en reversa vy
Unicamente en el parqueadero asignado.

2. Todo vehiculo paricular que ingrese al pargueadero institucional debe terer la
autorizacion de lz Direccion Administrativa.

3. La asignacion del parqueadero es persoral e intransferible por lo gque todo
funcionario debera exhibir |2 credencial institucional al personal de segurdad a su
ingreso at parqueadero.

4, Para el ingreso al parqueadero institucional fuera del horario laboral, fines de semana
y feriados. los servidores deben contar con la autorizacion de la Direccion
Administrativa.

5. No se podrén dejar vehiculos dentro del parqueadero institucional durante las
noches, fines de semana, ni feriados sin la respectiva autorizacién de la Direccion
Administrativa,

6. No se permitira e ingreso de usuarios gue se encuentren en estado de embriaguez.

En el caso de existir cualquier novedad, la empresa de seguridad debera presentar de forma
inmediata un informe a 1a Direccion Administrativa.

Fn caso ge incurrir en el cuebrantamienio de las disposiciones contgnidos en el presente
instruciivo se tomaran las asciones administrativas que correspondan.

Articulo 10.- Prohibiciones para los usuarios del parqueaderc.~ Se encuentra prohibido
i siguiente:

1 Sw probibe el parguec de vehiculng v mofos en zonas o areas qaue no Ban oo
demarcadas o asignadas para tal fin. _
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2. Se prohibe a los servidores gue cuenien con un parqueadero asignado, ceder
derechos de parqueaderos a tercercs, per cualguier concepto. por cuanio los
parqueaderos son institucionales y asignados de acuerdo a lo esiablecido en &l
presente reglamento. .

Se prohibe expresamente utilizar los espacios del parqueaderc para cualguier ofro fin
gierente al establecido. salvo eventos comunitarios de interés general y de caracter
transitorio aviorizados por la Direccion Administrativa,

4. Se prohibe abandonar vehiculos en la zona de pargues.

,‘-‘3

DISPOSICIONES DEROGATORIAS
Unica.- Deroguese el Acuerdo No. 2015-040-IAEN-R de 27 de abril de 2015.
DISPOSICIONES FINALES
Primera.- De ia gjecucidn del presente instructivo encarguese s la Direccion Administrativa,

Segunda.- La presenie resolucion enirara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio
de su publicacion en el Registro Oricial.

Suscrito en dos (2} ejemplares det mismo valor y contenido en ef despacho del Rector del
Instituto de Altos Estudios Necionales el 15 de febrero de 2018.

{ i
PhD. Sebastian Torres Ledezma

RECTOR
INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES '
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