INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
LA UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADO

ACUERDO No. 2020-003-IAEN-R
EL RECTOR DEL INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina que:
“La administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige
por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacidn, transparencia y
evaluacion.”;

Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Republica entre otros principios establece
que el Estado reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia
académica, administrativa, financiera y organica acorde a los objetivos del
régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Carta Magna;

Que, la Ley Organica de Educacion Superior en la Disposicion General Novena
reconoce al Instituto de Altos Estudios Nacionales IAEN como “la Universidad
de posgrado del Estado, especializada en politicas publicas con la mision de
formar, capacitar y brindar educacion continua, principalmente a las y los
servidores publicos; investigar y generar pensamiento estratégico, con vision
prospectiva sobre el Estado y la Administracion Publica; desarrollar e
implementar  conocimientos, métodos y técnicas relacionadas con la
planificacion, coordinacién, direccion 'y ejecucion de las politicas y la gesiién
publica.”;

Que, el articulo 77 de la Ley Organica de la Contraloria General de Estado, otorga
atribuciones a las Maximas Autoridades de las instituciones del Estado, entre
ellas, las sefialadas en su literal €) “Dictar los correspondientes reglamentos y
demds normas secundarias para el eficiente, efectivo y econdmico
funcionamiento de las instituciones (...),

Que, la norma general 100-01, Control Interno, de las Normas de Control Interno de
la Contraloria General del Estado sefiala: “El control interno serd
responsabilidad de cada institucion del Estado y de las personas juridicas de
derecho privado que dispongan de recursos publicos y tendrd como finalidad
crear las condiciones para el ejercicio del control. El control interno es un
proceso integral aplicado por la mdxima autoridad, la direccién y el personal
de cada entidad, que proporciona seguridad razonable para el logro de los
objetivos institucionales y la proteccion de los recursos publicos.”;
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la norma general 403-05, Medidas de proteccion de las recaudaciones, de las
Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado indica: “La
madxima autoridad de cada entidad publica y el servidor encargado de la
administracion de los recursos, adoptardn las medidas para resguardar los
fondos que se recauden directamente, mientras permanezcan en poder de la
entidad y en trdnsito para deposito en los bancos corresponsales. El personal a
cargo del manejo o custodia de fondos o valores estard respaldado por una
garantia razonable y suficiente de acuerdo a su grado de responsabilidad. Estas
medidas de respaldo podrdn incluir la exigencia de una caucién suficiente al
recaudador, la contratacion de pélizas de seguro, la utilizacién de equipos con
mecanismos de control automdatico de los cobros o de la secuencia y cantidad de
comprobantes, seguridad fisica de las instalaciones, la asignacion de personal
de seguridad, la contratacion de empresas de transporte de valores o depdsitos
en bancos que ofrezcan este servicio. ”;

de acuerdo con el articulo 34 numeral 11 del Estatuto del Instituto de Altos
Estudios Nacionales, es atribucion del Rector el expedir acuerdos, instructivos,
manuales internos y normas operativas de organizacion y funcionamiento
institucional;

cl articulo 34 numeral 15 del Estatuto del Instituto de Altos Estudios Nacionales,
taculta al Rector de esta Universidad a suscribir convenios o contratos y demas
mslrumentos legales necesarios para el cumplimiento de la mision del IAEN;

mediante Decreto Ejecutivo No. 393, de fecha 15 de mayo del 2018, el Sefior
Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador designa al doctor Marcelo
Fernando Lopez Parra para que desempefie el cargo de Rector del Instituto de
Altos Estudios Nacionales JAEN;

mediante Acuerdo No. 2018-058-IAEN-R de 18 de julio de 2018, el sefior
Rector del IAEN, expide el Instructivo que Regula los Procedimientos
Administrativos para el Cobro por Servicios y Otros Recargos;

a través de Acuerdos No. 2019-004-IAEN-R de 18 de marzo de 2019 y No.
2019-010-IAEN-R de 16 de septiembre de 2019, se reformo el Acuerdo No.
2018-058-IAEN-R, de 18 de julio de 2018, mediante el cual se expide el
Instructivo que Regula los Procedimientos Administrativos para el Cobro por
Servicios y Otros Recargos;
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Que, en sesién No. 027 de 18 octubre de 2019, el Consejo Académico Universitario
mediante resolucion Nro. RES-SE-027-No.096/2019 reformé el Estatuto del
Instituto de Altos Estudios Nacionales;

Que, es necesario armonizar la normativa interna con la finalidad de realizar las
actividades administrativas financieras de manera Optima precautelando la
cotrecta gestion de recursos publicos; vy,

En ejercicio de las funciones y atribuciones que le confiere el articulo 355 de la
Constitucién de la Republica del Ecuador; el articulo 48 de la Ley Organica de
Educacién Superior, el Decreto Ejecutivo No. 393, de 15 de mayo de 2018 y el Estatuto
del TAEN:

ACUERDA:

REFORMAR EL INSTRUCTIVO QUE REGULA LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA EL COBRO POR SERVICIOS Y OTROS
RECARGOS

Articulo 1.- Agréguese a continuacion del articulo 20 el siguiente articulo innumerado:

“Articulo... .- Facilidades de pago.- La facilidad de pago le permite al
estudiante cancelar el 70% del valor total de la colegiatura de forma mensual.

Los estudiantes de programas de posgrado que opten por esta forma de pago
deberan cancelar mediante depdsito bancario, transferencia bancaria o con tarjeta
de crédito y/o débito, el 30% del total de la colegiatura previo al inicio de clases;
y, el 70% de los valores restantes financiarlos mensualmente hasta por un plazo
de seis meses en el caso de maestria y tres meses en el caso de especializacion.

El financiamiento se lo formalizar a través de un convenio que sera suscrito por
el Coordinador General Administrativo Financiero, el estudiante y su garante.

La solicitud del convenio de facilidades de pago se realizara por escrito, dirigida
al sefior Rector o su delegado y debera acompaiiar los siguientes documentos:

a) Copia de cédula actualizada o pasaporte del estudiante a color.

b) Copia de cédula actualizada del garante a color. En el caso de estudiantes

extranjeros el garante debe tener nacionalidad ecuatoriana.
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c) Una planilla actualizada del pago de un servicio basico (agua, luz,
teléfono, internet) del estudiante y del garante.

d) Certificado laboral actualizado o ultima declaracion del impuesto a la
renta del estudiante y del garante. En el caso de estudiantes extranjeros
estos certificados deberan ser presentados por el garante.

e) Comprobante del pago del 30% de la colegiatura.

f) Direccion domiciliaria, direccién del trabajo, correo electrénico, numeros
tclcfonicos de deudor y garante para efectos de notificacioncs.

Al momento de la firma del convenio de facilidades de pago se debera suscribir
un pagaré que determine las obligaciones adquiridas con la Universidad.

Las cuotas mensuales seran pagadas sin intereses hasta los 10 primeros dias de
cada mes y en caso de incumplimiento, se aplicaran los intereses por concepto
de mora de acuerdo a la tasa activa referencial vigente emitida por el Banco
Central y se aplicara lo dispuesto en el articulo 28 y la Disposicion General
Novena de este instructivo, v
El deudor y el garante, a la suscripcion del convenio se comprometerdn a
informar a la Direccidn Financiera por escrito sobre cualquier actualizacién de
datos personales para notificaciones de cobro.

Sera responsabilidad del estudiante entregar los comprobantes de pago originales
para la respectiva confirmacion y registro a la Direccién Financiera (Tesoreria)
del TAEN, la misma que serd incorporada en el expediente del estudiante.

El Tesorero sera responsable de la custodia, manejo y archivo fisico de los
convenios de facilidades de pago, los pagarés y documentacion anexa.

En ninglin caso se podra suscribir un convenio de facilidades de pago con el
estudiante que mantenga una deuda previa en mora con el IAEN.”

Articulo 2.- Agréguese en el articulo 24 el siguiente inciso:

“En el caso de convenios de facilidades de pago se aplicaran los intereses por
concepto de mora después de los 10 primeros dias de cada mes.”
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Articulo 3.- Agréguese a la Disposicion General Novena los siguientes incisos:

“Bn caso de mora por el pago de cuotas establecidas en el convenio de
facilidades de pago, refinanciamiento, becas retiradas y/o servicios académicos,
la Direccion Financiera realizard una (01) notificacion de cobro de manera fisica
o digital al deudor y a su garante, otorgandole el término de cinco (05) dias para
cancelar sus obligaciones. La notificacién se reiniciard en el caso de abonos
parciales del valor de la deuda.

Una vez enviada la notificacién y siempre que no se cancele la deuda dentro del
término previsto, se procederé a solicitar el registro del impedimento de ejercer
cargo publico en el Ministerio de Trabajo y se solicitara el inicio de la accion
coactiva a la Direccion de Procuraduria, adjuntando la orden y titulo de crédito
en la que se incluirdn los intereses calculados hasta la fecha de emision de la
orden de cobro.”

Articulo 4.- Sustituyase el inciso cuarto del articulo 31 por el siguiente:

“El nuevo convenio de facilidades de pago, tendra el caracter de excepcional,
extraordinario y Unico, sera autorizado por el Coordinador General
Administrativo Financiero, hasta por un plazo de tres meses en el caso de
maestria y dos meses en el caso de especializacion.

Para el caso de facilidades de pago por el retiro de becas, la ampliacion del plazo
del nuevo convenio sera autorizada por el Coordinador General Administrativo

Financiero en casos de fuerza mayor debidamente justificados con informe de la
Direccion de Bienestar Institucional y Admisiones.”

Articulo 5. — Eliminese el inciso quinto del articulo 31.

Articulo 6.- Eliminese la Disposicion Transitoria Unica del Acuerdo N° 2019-010-
IAEN-R de 16 de septiembre de 2019.

DISPOSICION GENERAL

UNICA.- En todo lo referente a la suscripcion de convenios de financiamiento se
entendera que corresponden a convenios de facilidades de pago.
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DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA.- Quedan derogadas todas las disposiciones de igual o menor jerarquia juridica
que se opongan a la presente reforma del Instructivo.

DISPOSICION FINAL
UNICA. - Encérguese a la Secretaria General, la notificacién del presente Acuerdo,
cuya ejecucion corresponde a las Escuelas; a la Coordinacién General Administrativa
Financiera; a la Direccién de Bienestar Institucional y Admisiones y demds instancias

pertinentes.

La difusion de este instrumento normativo estard a cargo de la Direccién de
Comunicacién Social.

Encarguese a la Direccion de Procuraduria la codificacion del presente instructivo.
El presente Acuerdo entrard en vigencia a partir de su suscripcion.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, en el Rectorado del Instituto_de Altos
Estudios Nacionales, a los 10 dias del mes de febrero de 2020.

( -:>
Dr. thaﬁdo LCopez Parra

RECTOR Q
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