INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
A UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTAGO

Memorando Nro. IAEN-GU-VR-2016-0061-M

Quito, D.M., 09 de marzo de 20106

PARA: Sr. Dr. Santiago Javier Garcia Alvarez
Decano Centro de Relaciones Internacionales

Sr. Dr. Santiago Javier Garcia Alvarez
Decano Centro de Derechos ¥ Justicia (Encargadao)

Sr. Dr. Norberto Emmerich
Decano Centro de Seguridad y Defensa

Dr. Romel Alfredo Tintin Hidalgo
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Sr. Dr. Julio Humberto Rodriguez Diaz
Coordinador General Administrativo ¥ Financiero

Sra. Mgs. Johanna Andrea Idrobo Castro
Directora de Bienestar Estudiantil
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Dra. Ximena De Lourdes Garbay Mancheno
Directora de Procuraduria

Sr. Ing. Ricardo Alberto Monge Lopez
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Sra. Lcda. Mayra Alejandra Bedon Vera
Directora de Comunicacion Social
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INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
LA UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADO

Memorando Nro. IAEN-GU-VR-2016-0061-M
Quito, D.M., 09 de marzo de 2016

Sr. Dr. Jaramnillo Villa Fabian Marcelo
Asesor 2 Rectorado

ASUNTO: Autorizacitn propuesta sobre politicas estado estudiantes

De mi consideracién;

En referencia a memorando No. [AEN-1A-DBE-2016-0032-M: Propuesta sobre politicas
estado estudiantes, informo a usiedes que dicha propuesta fue autorizada por esle
Vicerrectorado; por lo tanto, solicito sc socialice de manera inmediata a toda Ia
comunidad universitaria.

Con sentimiemu@ distinguida consideracién,
b

ALTOS ESTUDI0S KACIONMLES
Atentamente, LAPHIVERSDAD CE POSSRAD0 L ESTARD

VICERRECTORADO

Dra. Analja Minteguiaga
VICERRECTORA ACADEMICA

Instituto de Altos Estudios Nacionales Av. Amazonas N37 — 271 y Villalengua Esquina
PBX : 1800 -423 6338 / 1700 — 423 6338 / (593 2) 382 — 9900 — www.iaen.edu ec — Quito, Ecuador 5,
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INSTITUTO DE ALTGS ESTUBIDS NACIONALES
LA UNIVERSIDAD DE POSGRADD DEL ESTADD

POLITICAS Y LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA DEFINICION DE LOS ESTADOS DE LOS
ESTUDIANTES DE POSGRADO - IAEN

Las siguientes definiciones apficaran para los procedimientos académicos y administrativos de la Universidad,
ademas de estandarizar los estados que se registran el Sistema Inlegrado Académico Administrativo (SIAAD).

POSTULADO: Estado en el que se encuentra la persona que registra la informacion requerida en Sistema
Integrado Académice Administrafive (SIAAD), para postularse a un programa académico del IAEN.

Para ser considerado postulade es necesario el registro en la plataforma SIAAD, de todos los campos
obligatorios, seleccionar un programa de posgrado ofertados por la universidad y ademés |a copia digital del
pago correspondienite a la inscripcion. (Un pago por programa)

Se aceptara la postulacion a un solo programa de posgrado por persona.

El estado de postulado lo arroja de manera automética el sistema una vez se registren los dafos por parte del
interesado.

INSCRITO: Los postulades que cumplan con Io establecido en el arficulo 19 del Instructivo de Admisiones,
seran considerados inscrilos.

El estado de inscrito debera establecerlo la Direccion Financiera, una vez valide que el pago correspondiente
a inscripcion se realizd, segin fo establece el articulo 4 del Instructivo que regula los procedimienfos
administrativos para el pago de derechos recargos y ofros servicios y el olorgamiento de descuenfos y
devoluciones.

Al no cumplir con lo ariba establecido el postulante no podra continuar con el proceso de admision

ADMITIDO: Se considera como admitido al inscrito, que previo cumplimiento de los requisitos, sea aprobado
coma admitido por el Consejo Académico Universilario. Son requisitos de admision los establecidos en el
Instructivo de admision, arliculo 29 y literal i de! articulo 19.

Requisitos para la inscripcion.- Quienes postulen para fos programas académicos def JAEN deberan presentar
los siguientes requisitos:

a. Formulario de admision impreso

b.  Copia del registro del titulo en Ia Senescyt

¢.  Record académico certificado por la universidad en la realizé los estudios de tercer nivel y acta de
grado.

d. Curriculo vitae actualizado

e. Copia de la primera pégina y la referencia bibliogréfica completa de las publicacionas y de
documentas de proyectos en que ha participado.

f Dos carlas de recomendacion, de las cuales una deberd ser de caricter académico y ofra de
caracter profesional, En caso de servidores publicos se deberé presentar la recomendacién de un
directivo de Ia institucion,

g. Dos fofografias a color, tamario carnet con fondo blanco.
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h.  Copra de la cédula de ciudadania y papeleta de votacion para Jos ecuatorianos y copia de pasaporte
para los extranjaros.

i  Certificado de suficiencia de un idioma extranjero.
Los postulantes que no posean un certificado de suficiencia en idioma extranjero, deberan rendir una
prueba especifica de comprension de fectura, en el mismo momento en que se presenten a Ia
prueba de capacidades cognifivas, las mismas que debe tener una calificacion de 70/100. caso
conirario no serén admitidos en el programa.

j. Copia del comprobante de deposito o transferencia de pago de la inscripcion por e monto sefialado,

k  Lademas documentacion que se requiera de acuerdo al programa academico.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 60 del Estatuto IAEN, ef postufante sera admitido cuando se fe
notificare su aprobacion en el proceso de seleccion.

E| estado de admitido sera ejecutado en el SIAAD por la Direccion de Bienestar Estudiantil, en cumphmiento
de Io establecido por el Consejo Académico Universitario.

MATRICULADO: Una persona admilida pasara al estado de malriculado, una vez cumpla con &
procedimianto agministrativo que a continuacion se detalia.

1. Pago-dematricufa segun el articulo 5 del instructivo que requla los procedimientos administrativos
para el pago de derechos recargos y Otros Servicios y ef otorgamienio de descuentos y devoluciones.

2 En caso de optar- por-Beca de Matricuia el estudiante deberd legalizar la beca en Bienestar
Estudiantil y esta instancia notificara a la Direccion Financiera.

3. Elpago.deda-colegiatusa antes del inicio de clases de acuerdo al programa de posgrado al cual fue
admitido, teniendo en cuenta las siguientes modalidades (articulos 11, 12, 13y 14 del Insiructivo que
regula los procedimientos administrativos para el pago de derechos recargos y otros servicios y el
oforgamiento de descuentos y devoluciones):

a. Pago Efectivo

b. Pago con tarjeta de crédito

¢. Financiamiento por crédito directo

d. Financiamiento por crédito educativo

4 Encaso de ser bengficiario de una beca de colegiatura, antes delinicio de clase, debera iegalizar su
contrato de beca de acuerdo a la normativa vigente, en la Direccion de Bienestar Estudiantil.

La Direccion Financiera, deberd verificar que cada uno de ios estudiantes admilidos cumpia con los
puntos 1y 2,3 y 4 debera ejecutar en el SIAAD el estado de matriculado.

Los estudiantes No-Matriculades no-podzan.aparecer. en.|as listas de asisiencia a clase ni 86-le ingresaré
ninguna nota al SIAADs

Se entenders que los alumnos registrados como matticuladgs son los estudianles.segulares

RETIRADO PERMANENTE: Un esiudiante se considerara retirado - permanente del programa en las
siguientes circunstancias:

4. Cuando ol estudiante presenta soliciud-en-especie valoradg, al Decano-dsl-Gentraeal cual perlenece
ol programa académico, hasta.da-primera semana del inicio-de olases, en la que exprese las razones
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y la voluntad del retiro permanente, y ademas diligencia gl formulario de retirp establecidg por la
Universidad. '

En este caso el estudiante debera sujetarse a lo establecido en articulo 17 del Instructivo que regula
fos procedimientos administralivos para el pago de derechos recargos y ofros servicios y el
oforgamiento de descuentos y devoluciones.

2. Cuando el estudianie sin previa notificacion registea-rasistancia durante los primeros veinte{2(i dias.
del-programa-el que-se-matricwld. En este caso no se realizara ningun reintegro.porque no.media
ninguna-notificacion fermeal para-el-eiecto.

RETIRADO TEMPORAL: Un estudiante se considerara como retirado temporal cuando, voluntariamente a
través de una hoja valorada.se.celita da una.q.varias asignaluras de un modulo, en.un-plazo de hasta 30 digs
contadas después dekinicio.de clase-del-madulo respectivo, segun el articulo 36 del Reglamento de Regimen
Académico del Consejo de Educacion Superior.

El estudiante debera diligenciac.el.formulario.de_reljfo, y deberareontar-comie=sutorizacion del decano del
centro respectivo. En este caso la Direccion Tecnologica kabilitara {aropcianude retirado al estudiante y fas
,catedtassaprobadas para el retiro pp.Seran.computadas en el record académico, hasta que se aulorice &l
reingreso del estudiante.

Un estudiante,nn.padra-solicitar.dos ¥eces-el.retico de-la misma.malaga.

Para que ¢! estudiante regrese al estado de matriculado, debera solicitar medianie hoja valoradasal Becana
del Centrogespactiva.al-ssingreso, y debera contar con la autorizaciondel Decans el reintegro al programa de
estudios, en la que se indigue-el-modulo,-fechas;~eR=las=quesse-reincorporar para tomar las caledras
respectivas,.de.acusrda.a lo.gslablecido snda-normativa.vigents.

El estudiante debera sujetarse a lo estipulado en ! articulo 18 del Instrucfivo que reguia los procedimientos
administrativos para el pago de derechos recargos y otros servicios y el otorgamiento de descuentos y
devoluciones, y debera cancelar el valor correspondiente a una matricula vigente.

ABANDONADO: Los estudiantes que abandonen el programa sin realizar ninguna soficitud o que no tengan
la autorizacion para el abandono respectivo, .registrarér notes=y=asisiencias-equivalentes a-@, y seran
computadas en el record académico, seran registrados en el sistema en el estado de ABANDONADO.

Los estudiantes declarados como Abandonados na.podransolicitar reemboiso de ningan valor consignado en
la universidad.

EGRESADO: Es el estudiante que culmind el numero de horas presenciales del programa académico y se
encuentra en el periodo de elaboracion det trabajo de titulacion de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
de Titulacion de la Universidad.

Este estado se subdividira en Egresado Prorroga, es decir aguel estudiante que no culmind ¢l trabajo de
titulacion en el periodo de culminacion de estudios, y tiene la autorizacion de prorroga por el Comile de
Titulacion, segin lo establece ia Disposicion General Tercera del Reglamento de Régimen Académico del
CES, y Egresado sin prorroga, es decir aquel estudiante que no cuimino el trabajo de titulacion en el periodo
de culminacion de estudios y no tiene prorrogas autorizadas.
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HABILITADO PARA GRADO: Es aquel estudiante que cumplid todos los requisitos académicos y
administrativos y esta a paz y salvo para obtener el titulo de posgrado correspondiente,

GRADUADQ: es la persona que ha culminado satisfactoriamente sus estudios regulares, gue ha rendido
satisfactoriamente el examen de grado y/o aprobado la tesis de grado o trabajo de titulacidn segin
corresponda y que ha obtenide su titulo de posgrado.

Para todos los efecios, se entenderd como “Paz y Salvo” al documento de controf inferno que avala que el
estudiante no tiene obligaciones economicas, adminisirativas o académicas pendientes con el IAEN,
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jj( VICERRECTORADO

Dra. Anaﬁa Minteguiaga
Vicerrectora Académica
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