INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
LA UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADO

ACUERDO No. 2023-005-IAEN-R

EL RECTOR DEL INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 355 de la Constitucidn de la Republica establece que el Estado reconocerd
a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los
principios establecidos en la Constitucion;

Que, la Ley Orgdnica de Educacion Superior en su Disposicidon General Novena, define al
Instituto de Altos Estudios Nacionales - IAEN como la Universidad de Posgrado del
Estado, especializada en politicas publicas con la mision de formar, capacitar y
brindar educacién continua, principalmente a las y los servidores publicos; investigar
y generar pensamiento estratégico, con vision prospectiva sobre el Estado y la
Administracién Publica; desarrollar e implementar conocimientos, métodos y t{cnicas
relacionadas con la planificacién, coordinacion, direccién y ejecucidn de las politicas y
la gestidn publica;

Que, el articulo 71 de la Ley Orgénica de Educacion Superior determina, acerca del
principio de igualdad de oportunidades que, consiste en garantizar a todos los
actores del Sistema de Educacion Superior las mismas posibilidades en el acceso,
permanencia, movilidad, entre otros;

Que, el articulo 132 de la Ley Orgénica de Educacion Superior sefiala que las instituciones
del sistema de educacion superior podran reconocer créditos o materias aprobadas
en otras instituciones del sistema de educacién superior, sujetdndose al
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Reglamento de Régimen Académico
y en lo dispuesto por la entidad elegida;

Que, el Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educacién Superior, en su
articulo 81, determina que las instituciones de educacién superior podran disefiar e
implementar mecanismos de reconocimiento de horas o créditos entre carreras o
programas, para facilitar la movilidad interna, cambios de carrera, estudios
avanzados de estudiantes de grado, y transiciones en procesos de redisefio curricular.
En este Ultimo caso, las IES podran acreditar los avances de un estudiante en la nueva
carrera o programa redisefiado, buscando que el tiempo de titulacién del estudiante
no se incremente. A su vez, buscaran evitar que existan dos o0 mas mallas vigentes de

la misma carrera o programa; %
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Que, el Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educacién Superior, en su
articulo 82, sefiala que la homologacién consiste en la transferencia de créditos, de
asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados; ademas, que cada institucién de
educacion superior, en uso de su autonomia responsable, regulard sus procesos de
homologacion.

Que, el Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educacién Superior, en su
articulo 83, sefiala que la validacién de conocimientos consiste en la comprobacién
de que el estudiante ha alcanzado los resultados de aprendizaje de las asignaturas,
cursos o equivalentes a una carrera o programa, a través de algin mecanismo de
evaluacion establecido por la IES, sea que el estudiante haya cursado o no estudios
superiores; este procedimiento serd obligatorio para quienes hayan cursado o
culminado sus estudios en un periodo mayor a diez (10) afios.

Que, para el desarrollo de sus fines y el cumplimiento de su misién y, en virtud de la
expedicion del nuevo Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educacién
Superior, es necesario que el IAEN establezca mecanismos y procedimientos para el
reconocimiento, homologacién y validacién de conocimientos de horas y/o créditos
de asignaturas aprobadas entre carreras o programas; vy,

En ejercicio de las funciones y atribuciones que le confiere el articulo 355 de la Constitucidn
de la Republica del Ecuador; el articulo 48 de la Ley Orgéanica de Educacién Superior, y el
articulo 34 numeral 11 del Estatuto del IAEN, acuerda expedir el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA RECONOCIMIENTO, HOMOLOGACION, VALIDACION DE
CONOCIMIENTOS Y TRANSFERENCIA DE ESTUDIANTES ENTRE PROGRAMAS DEL INSTITUTO
DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Ambito. El presente instrumento es de obligatorio cumplimiento para todos los
actores del IAEN que intervienen en los procesos de reconocimiento, homologacién y
validacion de conocimientos de horas y/o créditos de programas académicos.

Articulo 2.- Objeto. El objeto del presente instructivo es definir los procedimientos de
reconocimiento, homologacion y validacion de conocimientos de horas y/o créditos, con
fines de movilidad interna y otras Instituciones de Educacién Superior (IES).

Articulo 3.- Definiciones. Para efectos de la aplicacion del presente instructivo se establecen
las siguientes definiciones:
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Asignaturas para reconocimiento y homologacién. - Son la(s) asignatura(s) que un
estudiante cursa dentro de un programa académico o curso de educacion continua avanzada,
susceptibles de reconocimiento u homologacién.

Reconocimiento. - Es el procedimiento académico que regula la movilidad interna de
estudiantes del IAEN en procesos de transicion de malla curricular, reconocimiento de horas
y/o créditos entre programas académicos y cursos de educacion continua avanzada.

Homologacion. - Es la transferencia de horas académicas y/o créditos de asignaturas cursos o
sus equivalentes aprobados en IES distintas al IAEN.

Programa receptor. - Es el programa en el que el estudiante ha pagado el valor de la
matricula y en el cual ha solicitado el reconocimiento o la homologacion de asignaturas
aprobadas previamente en otro programa ofertado por el IAEN o por otra IES.

Reingreso. - Es el proceso mediante el cual un estudiante retirado de un programa
académico del IAEN, solicita su reingreso a la universidad, para cursar asignaturas en los
programas ofertados al momento de su solicitud.

Retoma. - Es el proceso mediante el cual un estudiante que reprobd una o varias asignaturas
solicita cursarlas nuevamente hasta segunda matricula o mediante tercera matricula para los

casos establecidos en la normativa vigente.

Tabla de reconocimiento. - Instrumento elaborado para el andlisis de contenido entre mallas
curriculares.

Transicién a la malla vigente. - Es la movilidad de estudiantes entre programas del IAEN con
ajustes curriculares.

Validacion de conocimientos. - Consiste en la comprobacién de que el estudiante ha
alcanzado los resultados de aprendizaje de la(s) asignatura(s), cursos de educacién continua
avanzada o equivalentes a un programa, a través de un mecanismo de evaluacion.

Transferencia. - Es la movilidad estudiantil entre programas del IAEN.

CAPITULO II
DEL RECONOCIMIENTO

Articulo 4.- Del reconocimiento. El reconocimiento se aplica en: }/

a) Transicidn a programas con ajustes curriculares. (tr/ll J
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b) Asignaturas o créditos aprobados en el IAEN.
c) Retomas de asignaturas y reingresos a programas académicos con ajustes curriculares.

Articulo 5.- Mecanismo de reconocimiento. El Analisis comparativo de contenidos es el
mecanismo mediante el cual se reconoce las horas y/o créditos de programas académicos o
cursos de educacién continua avanzada, en los casos determinados en el articulo 4 de este
instrumento.

Se podra utilizar la tabla de reconocimiento que, previo a la ejecucidén del programa con
ajuste curricular, sera elaborada por el coordinador del programa receptor, el técnico
docente de la escuela y un docente especialista del drea designado por el decano. La tabla
serad aprobada por el decano de la escuela.

Las tablas de reconocimiento se elaboraran con base en el analisis comparativo del contenido
de la asignatura de la malla anterior con la asignatura de la malla actual o entre asignaturas
de programas de la misma escuela, las cuales deberan tener una equivalencia de minimo el
80%, garantizando el perfil de egreso del estudiante. Las tablas aprobadas se utilizaran para
la elaboracién de los informes académicos de reconocimiento.

Se podra reconocer las horas o créditos de las asignaturas aprobadas en el IAEN a excepcion
de una asignatura de la unidad de titulacion. Las horas y/o créditos reconocidos siempre

corresponderan a las horas y/o créditos del programa receptor.

Este mecanismo de reconocimiento se aplicara Unicamente para estudiantes que lo soliciten
hasta diez (10) afios posteriores a la aprobacion de la asignatura.

Articulo 6.- Requisitos para el acceder al reconocimiento. Los requisitos que deben cumplir
los estudiantes para acceder al reconocimiento son los siguientes:

a)Haber aprobado las horas o créditos de la asignatura de un programa académico o curso
de educacion continua avanzada;

b)Haber cancelado el valor de la matricula en el programa que reconocera las asignaturas
aprobadas previamente;

¢) No mantener deudas pendientes con la Universidad; y,

d)Realizar la solicitud para el proceso de reconocimiento, al menos 15 dias previos al inicio
del médulo.
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Articulo 7.- Procedimiento para acceder al reconocimiento. El procedimiento que se debe
cumplir para acceder el reconocimiento es el siguiente:

a) El estudiante presentara la solicitud de reconocimiento en la ventanilla de la Direccién de
Secretaria General o al correo solicitudes.academicas@iaen.edu.ec, que remitird a la
escuela adjuntando el récord académico y el silabo con base en la solicitud del estudiante
en un plazo no mayor a setenta y dos (72) horas.

b) Una vez recibida la solicitud de reconocimiento, el técnico docente solicitara el informe
financiero, el informe de becas, y los silabos de ser necesario a fin de determinar que el
estudiante no mantenga deudas pendientes con la Universidad.

c) La autoridad académica de la escuela solicitara al coordinador del programa que elabore
el informe académico para su aprobacion, en el instrumento destinado para el efecto, en
un maximo de cinco (5) dias plazo a partir de la recepcién de la solicitud del estudiante en
la Escuela.

d) Una vez que el informe académico haya sido aprobado por el decano, la escuela notificara
al estudiante, precisando la(s) asignatura(s) que fueron reconocidas con la calificacién y
asistencia del programa origen con lo que se procedera a su registro y las asignaturas que
debe cursar.

e) Posterior a la notificacion, la escuela remitird el expediente de reconocimiento a la
Direccién de Secretaria General, para que proceda al registro correspondiente, a partir de
la recepcion completa de los documentos habilitantes de acuerdo a la ejecucién de las
asignaturas en el Sistema de Gestidn Académica en un maximo de cinco (5) dias plazo, que
contendra lo siguiente:

1. Solicitud del estudiante;

2. Memorando de autorizacion del decano a Secretaria General para el registro de
calificaciones y asistencia;

3. Récord académico del programa aprobado o documento habilitante que certifique la
aprobacion del curso de educacidn continua avanzada o su equivalente;

4. Informe académico en el instrumento establecido para el efecto;

5. Informe de becas;

6. Informe financiero que certifigue que no mantiene deudas pendientes con la
universidad;

7. Notificacion escrita al estudiante; v,

oo

Factura de pago del proceso académico solicitado. %
/
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CAPITULO IlI
DE LA HOMOLOGACION

Articulo 8.- De la Homologacién. La homologacién consiste en la transferencia de horas
académicas y/o créditos de asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados en una
Institucién de Educacion Superior, nacional o extranjera, reconocida en el pais (listado de
reconocimiento automatico emitido por la SENESCYT).

Las escuelas son responsables de verificar que la(s) asignatura(s) homologadas garanticen la
consecucion del perfil de egreso en el programa para el que se homologa, asi como los
requisitos de titulacion contenidos en la resolucién de aprobacién de cada programa.

Los estudiantes podran homologar hasta el 50% del total de las asignaturas de la malla
curricular del programa que estan cursando.

En el proceso de actualizacién de conocimientos, no es aplicable la homologacién.

El estudiante, una vez cancelado el valor de la matricula en el programa, podra presentar la
solicitud de homologacion antes o durante su ejecucién, al menos treinta (30) dias antes de
iniciada la(s) asignatura(s) a homologar.

Articulo 9.- Mecanismos de homologacion. La homologacion se realizard mediante uno de
los siguientes mecanismos:

a) Analisis comparativo de contenidos. - Consiste en la transferencia de horas y/o créditos
mediante la comparacion de contenidos del micro curriculo, siempre que el contenido,
profundidad y carga horaria del curso o asignatura aprobada en otra Universidad sean
equivalentes al menos al ochenta por ciento (80%) al contemplado en el programa
dictado por el IAEN.

Este mecanismo de homologacién, sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de
la aprobacién de la(s) asignatura(s).

La calificacion y asistencia de la(s) asignatura(s) debera cumplir con los parametros
establecidos en el sistema de evaluacion del IAEN.

b) Comprobacién de conocimientos. - Consiste en la comprobacion de los resultados de
aprendizaje de la(s) asignatura(s) a homologar, a través de una evaluacion teédrica y/o

practica, establecida por las escuelas, que garantice el perfil de egreso del estudiante.

Este mecanismo solo podra realizarse hasta diez (10) aiios después de la aprobacién de
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la(s) asignatura(s), cursos de educacién continua avanzada o equivalentes a un
programa.

La calificacion por comprobacion de conocimientos serd la obtenida en la evaluacién
aplicada al estudiante por parte de la escuela, la cual debe cumplir con los parametros
establecidos en el sistema de evaluacién del IAEN. En este mecanismo, la asistencia se
registrara al cien por ciento (100%).

Articulo 10. Requisitos para acceder a la homologacién. Los requisitos que deben cumplir los

estudiantes para acceder a la homologacién son los siguientes:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Presentar la solicitud de homologacién en los plazos establecidos.

Haber aprobado la(s) asignatura(s) que se solicita homologar en un programa académico
de una IES nacional o internacional reconocida en el pais (listado de reconocimiento
automatico emitido por la SENESCYT) con los pardmetros establecidos en el sistema de
evaluacion del IAEN, de no contar con estos parametros optard por la comprobacién de
conocimientos.

Haber cancelado el valor de la matricula en el programa en el que se homologaran las
asignaturas previamente aprobadas.

No mantener deudas pendientes con la Universidad.

Presentar el récord académico original o en copia certificada de la Universidad de origen
en la que haya aprobado las asignaturas a homologarse, que contenga las calificaciones
obtenidas, sistema de calificacion, nimero de créditos, horas, asistencias y el periodo
académico de aprobacion de los componentes educativos. En el caso de estudios
realizados en el exterior, la documentacién debe ser entregada con la constancia de la
legalizacion, apostillada y traducida al espafiol, de ser el caso.

Presentar los silabos académicos certificados por la Universidad de origen. Si la
Universidad de origen estd ubicada en un pais que no sea hispano parlante, los silabos
deberan ser traducidos al espafiol y apostillados.

Presentar el documento habilitante que certifique la aprobacion del curso de educacién
continua avanzada o su equivalente.

Articulo 11. Procedimiento para acceder a la homologacion. El procedimiento que se debe

cumplir para acceder a la homologacién es el siguiente:

'
f w
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e)

f)

g)
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El estudiante presentara la solicitud de homologacién en la ventanilla de la Direccién de
Secretaria General o al correo solicitudes.academicas@iaen.edu.ec, adjuntando los
documentos establecidos en este articulo. Secretaria General remitird la documentacion a
la escuela en un plazo no mayor a cuarenta y ocho (48) horas.

Una vez recibida la solicitud de homologacion, el técnico docente solicitara el informe
financiero a fin de determinar que el estudiante no mantenga deudas pendientes con la
Universidad y pueda proseguir el tramite,

Posteriormente, la autoridad académica de la escuela conformara una comisién integrada
por el coordinador del programa y dos docentes, preferentemente afines a las asignaturas
que son solicitadas para la homologacion, quienes verificardan que el estudiante haya
aprobado la asignatura o asignaturas a analizarse en los plazos previstos en este
inctructivo.

- En los casos de analisis de contenido, la comisidn remitird el informe académico a
través del coordinador del programa, antes del inicio de la asignatura.

- En los casos de comprobacién de conocimientos, la comision desarrollard los
instrumentos para la evaluacion tedrica y/o practica para cada asignatura que se
solicitd la homologacién y por medio del coordinador del programa notificara al
estudiante la fecha y hora de la evaluacion la que sera aplicada hasta cinco (5) dias de
iniciada la asignatura.

En los casos de comprobacién de conocimientos, el decano de la escuela dispondra a cada
docente especializado la herramienta de evaluacion tedrica y/o practica, que debera ser
aprobada y aplicada por la comisién.

En los casos de comprobacién de conocimientos, el docente especializado entregara al
coordinador la calificacion de la evaluacion tedrica y/o practica en un término de cinco (5)
dias, quien remitira al decano el informe académico, con las notas obtenidas en un
término de tres (3) dias adicionales.

En cualquiera de los mecanismos de homologacion, una vez que el informe académico
haya sido aprobado por el decano, la escuela notificara al estudiante, precisando la(s)
asignatura(s) que fueron homologadas, con la calificacion con la que se procederd a su
registro. Si el estudiante no obtuviera la nota minima, la(s) asignatura(s) no seran
homologadas y deberd aprobarlas.

Posterior a la notificacidon, la escuela remitird el expediente de homologacién a la
Direccidn de Secretaria General, para que proceda al registro correspondiente, a partir de



INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
LA UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADO

la recepcién completa de los documentos habilitantes de acuerdo a la ejecucion de las
asignaturas en el Sistema de Gestion Académica en un maximo de (5) dias plazo, que
contendra lo siguiente:

1. Solicitud del estudiante;

2. Memorando de autorizacion del decano a Secretaria General para el registro de
calificaciones y asistencia;

3. Récord académico original o en copia certificada de la Universidad de origen; o,
documento habilitante que certifique la aprobacién del curso de educacidn continua
avanzada o su equivalente;

4. Silabo(s) académico(s) certificado(s) por la Universidad de origen;

5. Informe académico en el instrumento establecido para el efecto;

6. Informe financiero que certifigue que no mantiene deudas pendientes con la
universidad;

7. Factura de pago del proceso académico solicitado.

CAPITULO IV
DE LA VALIDACION DE CONOCIMIENTOS

Articulo 12.- Validacién de conocimientos. Consiste en la comprobacién de que el estudiante
ha alcanzado los resultados de aprendizaje de la(s) asignatura(s), cursos de educacién
continua avanzada o equivalentes a un programa, a través de un mecanismo de evaluacidon
establecido por las escuelas.

Este procedimiento sera obligatorio para quienes hayan cursado o culminado sus estudios en
un periodo mayor a diez (10) afios.

La calificacion por validacién de conocimientos sera la obtenida en la evaluacion aplicada al
estudiante por parte de la escuela, la cual debe cumplir con los pardmetros establecidos en el
sistema de evaluacion del IAEN. En este procedimiento, la asistencia se registrara al cien por
ciento (100 %).

Articulo 13.- Requisitos para acceder a la validacion de conocimientos. Los requisitos que
deben cumplir los estudiantes para acceder a la validacidn de conocimientos son los

siguientes:

a) Presentar la solicitud de validacion de conocimientos al menos treinta (30) dias antes de
iniciada la(s) asignatura(s) a validar.

b) Haber aprobado en un tiempo mayor a diez afios la(s) asignatura(s) que se solicita validar

conocimientos en un programa académico de una IES nacional o extranjera reconocida/%/

¥
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d)

f)
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en el pais (listado de reconocimiento automatico emitido por la SENESCYT).

Haber cancelado el valor de la matricula en el programa en el que se validaran los
conocimientos de las asignaturas previamente aprobadas.

No mantener deudas pendientes con la Universidad.

Presentar el récord académico original o en copia certificada de la universidad de origen
en la que haya aprobado las asignaturas a validar conocimientos, que contenga las
calificaciones obtenidas, sistema de calificacion, nimero de créditos, horas, asistencias y
el periodo académico de aprobacion de los componentes educativos. En el caso de
estudios realizados en el exterior, la documentacion debe ser entregada con la
constancia de la legalizacion, apostillada y traducida al espafiol, de ser el caso.

Presentar el documento habilitante que certifique la aprobacion del curso de educacion
continua avanzada o su equivalente.

Articulo 14.- Procedimiento para acceder a la validacion de conocimientos. El

procedimiento que se debe cumplir para acceder a la validacion de conocimientos es el

siguiente:

a)

b)

c)

El estudiante presentara la solicitud de validacién de conocimientos en la ventanilla de la
Direccién de Secretaria General o al correo solicitudes.academicas@iaen.edu.ec,
adjuntando los documentos establecidos en este articulo. Secretaria General remitira la
documentacién a la escuela en un plazo no mayor a cuarenta y ocho (48) horas.

Una vez recibida la solicitud de validacion de conocimientos, el técnico docente solicitara
el informe financiero a fin de determinar que el estudiante no mantenga deudas
pendientes con la Universidad.

Posteriormente, la autoridad académica de la Escuela conformara una comision integrada
por el coordinador del programa y dos docentes, preferentemente afines a las asignaturas
que son solicitadas para la validacion de conocimientos, quienes verificaran que el
estudiante haya aprobado la{s) asignatura(s) y desarrollaran los mecanismos de
evaluacion por cada una de las asignaturas a validar conocimientos, las cuales deben
aplicarse hasta cinco (5) dias de iniciada la asignatura.

d) El coordinador del programa remitira al decano de la escuela el mecanismo de evaluacidn,

para su aprobacién.

e) Aprobado el mecanismo de evaluacion, el coordinador notificara al estudiante la fecha y
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hora de la evaluacién.

f) Aplicada la evaluacion, el docente especializado entregard al coordinador la calificacién
obtenida en un término de cinco (5) dias, quien remitira al decano el informe académico,
con las calificaciones en un término de tres (3) dias adicionales.

g) Una vez que el informe académico haya sido aprobado por el decano, la escuela notificard
al estudiante, precisando las asignaturas que fueron validadas, con la calificacién con la
que se procedera a su registro. Si el estudiante no obtuviera la nota minima, la(s)
asignatura(s) no serdan validadas y debera cursarlas.

h) Posterior a la notificacion, la escuela remitird el expediente de validacion de
conocimientos a Secretaria General, para que proceda al registro correspondiente, a partir
de la recepcidon completa de los documentos habilitantes de acuerdo a la ejecucién de las
asignaturas en el Sistema de Gestidn Académica en un maximo de tres (3) dias plazo, que
contendra lo siguiente:

1. Solicitud del estudiante;

Memorando de autorizacion del decano a Secretaria General; para el registro de
calificaciones y asistencia;

3. Récord académico original o en copia certificada de la Universidad de origen; o,
documento habilitante que certifique la aprobacion del curso de educacidn continua
avanzada o su equivalente;

4. Informe académico en el instrumento establecido para el efecto;

5. Informe financiero que certifique que no mantiene deudas pendientes con la
universidad;

6. Factura de pago del proceso académico solicitado.

Articulo 15.- Contenido del informe académico para los procesos de reconocimiento,
homologacién y validacion de conocimientos. El informe académico para los procesos de
reconocimiento, homologacion y validacién de conocimientos se realizard de conformidad a
los anexos adjuntos al presente Instructivo.

CAPITULO V
DE LA TRANSFERENCIA ENTRE PROGRAMAS ACADEMICOS

Articulo 16.- De la transferencia entre programas. Los estudiantes que no han culminado un
programa pueden solicitar por una sola ocasidn la transferencia a otro programa de la oferta

académica vigente.

Articulo 17. Requisitos para la transferencia. La transferencia entre programas aplica para @/
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los estudiantes que se encuentren en estado de retiro temporal y/o cuando su programa de
origen no esté vigente o no conste en la oferta académica. Para el efecto, se deberd cumplir
con lo siguiente:

a) Tener un programa por culminar en el IAEN;
b) No mantener deudas pendientes con la Universidad; vy,

c) Realizar la solicitud para el proceso de reingreso y transferencia hasta 10 dias previos al
inicio del programa.

Articulo 18.- Procedimiento para la transferencia. El procedimiento que se debe cumplir
para la transferencia es el siguiente:

a) El estudiante presentara la solicitud de reingreso y transferencia en la ventanilla de
Secretaria General o al correo solicitudes.academicas@iaen.edu.ec. Secretaria General
remitira la solicitud a la escuela en un plazo no mayor a veinte y cuatro (24) horas.

b) Una vez recibida la solicitud de transferencia, el técnico docente solicitara el informe
financiero y el informe de becas, a fin de determinar que el estudiante no mantenga
deudas pendientes con la Universidad.

¢) La autoridad académica de la escuela solicitara al coordinador del programa, informe a
través del Sistema de Gestion Documental sobre la viabilidad de la transferencia, en el que
se incorpore el programa receptor en un maximo de tres (3) dias plazo a partir de la
recepcion de la solicitud del estudiante en la Escuela.

d) Una vez aprobada la solicitud de transferencia, notificar al estudiante y continuar el
procedimiento de reconocimiento establecido en el articulo 6 de este instructivo a partir
del literal c. En caso que no proceda la transferencia se archivara y se notificara al
estudiante.

DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA. - Los estudiantes que soliciten procesos de reconocimiento, homologacién y/o
validacién de conocimientos, deberdn asistir a clases normalmente, hasta que se emita y

notifique el resultado oficial de la peticién correspondiente.

SEGUNDA. - Llas transferencias entre programas se realizaran de especializacion a
especializacion y de maestria a maestria.
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DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA. - Se derogan las demas disposiciones de igual 0 menor jerarquia que se opongan a lo
establecido en este Instructivo.

DISPOSICION FINAL

UNICA. - De la ejecucion del presente Instructivo se encarga al Vicerrectorado, las Escuelas, y
a la Secretaria General.

El presente Instructivo entra en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, en el Rectorado del Instituto de Altos Estudios
Nacionales, a los 24 dias del mes de marzo de 2023.

W Sz
r. c&%&ﬁ\yewe

RECTOR DEL INSTITUT.IO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

A



ANEXO 1. SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO, HOMOLOGACION, VALIDACION DE CONOCIMIENTOS DE ASIGNATURAS Y

TRANSFERENCIAS
INFORMACION ACTUAL
Nombres Documento de identidad Tipo de solicitud
Apellidos Correo Reconocimiento
Programa Teléfono Homologacion
Convocatoria Validacion de conocimientos

Transferencia entre

programas
Asignaturas aprobadas Asignaturas a reconocer, homologar, validar conocimientos o transferir

Nombre de la Institucion de Educacién Nombre de la s ., .
asignatura Programa/Curso Superior asignatura Programa/curso Institucion de Educacién Superior
1.
2.
3.
4

Observaciones:

T T T T T

Firma Fecha
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Los informes académicos para reconocimiento, homologacién, validacion de conocimientos y/o

transferencias entre programas deben contener al menos:

a)

b)

0

Antecedentes:

- nombre completo del estudiante/ cédula de identidad

- programa origen /cohorte

- asignaturas aprobadas / asignaturas que el estudiante debera cursar.

Desarrollo:

- Describir el proceso académico a seguir, especificando el mecanismo en el caso que se
requiera, con los items que se sugiere en los formatos anexos.

- La justificacién de las razones por las cuales, de ser el caso, una o variasasignaturas no
son reconocidas, homologadas o validadas.

Conclusion.
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ANEXO 2. INFORME ACADEMICO POR RECONOCIMIENTO DE ASIGNATURAS
Antecedentes:

1. El/ La estudiante del programa XXXXXX, cohorte XXXXXX, (Nombre del/ la estudiante), presenté
a la Escuela de XXXXXX la solicitud de reconocimiento/reconocimiento por transicion de malla de
las siguientes asignaturas cursadas y/o aprobadas en el programa XXXXXX, cohorte XXXXX:

® Asignatura 1
® Asignatura 2
® Asignatura 3

2. El decano mediante memorando No. XXXXXXX, requirié al Coordinador del Programa la
elaboracién del informe correspondiente, de conformidad a lo solicitado por el/la estudiante
XXX

Desarrollo:

a) EI mecanismo a utilizar es (analisis comparativo de contenidos o comprobacién de
conocimientos).

*Para el mecanismo de analisis comparativo de contenidos se podra utilizar la tabla de
reconocimiento con la siguiente estructura:

Programa |Asignaturas| Créditos/horas| Programa | Asignaturas | Créditos/Horas Porcentaje
Origen-Cohorte| Cursada dela Destino- | Reconocidas | de la asignatura|Calificacién de
asignatura Cohorte reconocida asistencia
Cursada

Estas asignhaturas a ser reconocidas corresponden al ..% de la malla curricular vigente del
programa, dentro del porcentaje establecido en el Instructivo de Reconocimiento, Homologacién y
Validacion de Conocimientos.

b) Las asignaturas que no sean reconocidas deberan tener la respectiva motivacién y justificacion.
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Conclusion

Solicitar a Secretaria General el registro de las asignaturas reconocidas, y el registro de las
asignaturas que el estudiante debe cursar, conforme lo establecido en el presente informe.

&/
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ANEXO 3. INFORME ACADEMICO POR HOMOLOGACION
Antecedentes:
1. El/ La estudiante del programa XXXXXX, cohorte XXXXXX, (Nombre del/ la estudiante), presenté

a la Escuela de XXXXXXX la solicitud de homologacién de las siguientes asignaturas aprobadas en el
programa XXXXXX, cohorte XXXX :

® Asignatura 1
® Asignatura 2
° Asignatura 3

2. El decano mediante memorando No. XXXXXXX, requirid al Coordinador del Programa la
elaboracion del informe correspondiente, de conformidad a lo solicitado por el/la estudiante
1 9.0.0.0.00.00.0.0.00.8

Desarrollo:

a) El mecanismo a utilizar es (analisis comparativo de contenidos o comprobacién de
conocimientos).

*Para el mecanismo de andlisis comparativo de contenidos se podra utilizar la tabla de
homologacién con la siguiente estructura:

Informacién IES externa Informaciéon {AEN Analisis

Asignatura aprobada, Nimero de | Contenido|Asignaturaa Namerode |Contenidodd  Analisis Porcentaje de
programay cohorte, | horas/créditog de la homologar, | horas/créditos| la asignatura comparativo| coincidencia

IES asignatura| programay a de contenido
aprobada| cohorte Homologarse

Como se evidencia, el contenido de las asignaturas son similares en un ....%, y el nimero de horas
de la asignatura origen corresponde a ... % de la asignatura a homologarse, por lo tanto se
recomienda........ (homologar o no, para el programa. ........., cohorte....... )

Se realizara la homologacion del ...% del programa, en tal sentido, las asignaturas homologadas



INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES
LA UNIVERSIDAD DE POSGRADO DEL ESTADD

son las siguientes:

Asignatura Asignatura Porcentaje de
aprobada homologada | Calificacion asistencia

b) Las asignaturas que no sean homologadas deberdn tener la respectiva motivacién y

justificacion.
Conclusidn

Solicitar a Secretaria General el registro de las asignaturas homologadas, y el registro del
estudiante en las asignaturas que debe tomar, conforme lo establecido en el presente informe.






