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ACUERDO No. 2016-030-IAEN-R

ANALIA MARA MINTEGUIAGA
RECTORA ENCARGADA
INSITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES

CONSIDERANDO:

el articulo 355 de la Constitucion de la Republica entre otros principios establece que “el
Estado reconocerd a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y organica acorde a los objetivos del régimen de desarrollo y los
principios establecidos en la Constitucion;

ef articulo 48 de la Ley Organica de Educacion Superior, dispone que el Rector o la Rectora
es la primer autoridad ejecutiva de la universidad o escuela politécnica pablica o particular, y
ejercera la representacion legal de manera obligatoria y aquellos érganos que seiale el
estatuto respectivo en ejercicio de su autonomia responsable;

el articulo 71 de la Ley ibidem y el articulo 40 de su Reglamento General, norman para las
universidades la fijacidn de valores, establecimiento de derechos, tasas y aranceles que
financien la prestacion de servicios;

el inciso tercero del articulo 71 de la Ley Orgénica de Educacion superior, determina que los
Centros de Educacién Superior estableceran tasas que se aproximen al costo de produccion
de los servicios correspondientes;

la Disposicion General Novena de la Ley ibidem establece que el Instituto de Altos Estudios
Nacionales —|AEN- es la Universidad de Posgrado del Estado, con la mision de formar,
capacitar y brindar educacion continua, principalmente a ias y los servidores publicos;
investigar y generar pensamiento estratégico, con vision prospectiva sobre el Estado y la
Administracion Pudblica, desarrollar e implementar conocimientos, métodos y técnicas
relacionadas con la planificacién, coordinacion, direccidn y ejecucion de las politicas y la
gestion publica;

el articulo 77 de |la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, les otorga a las
maximas autoridades de las instituciones del Estado atribuciones para dictar los
correspondientes reglamentos y demas normas secundarias para el eficiente y efectivo y
econdmico funcionamiento de las instituciones (...)";

la Normativa de Costos del Sector Publico 3.2 emitida por el Ministerio de Finanzas como
parte de la Normativa de Contabilidad Gubernamental, tiene como objetivo (...} registrar,
procesar y evidenciar los costos de bienes y serviclos y otros objetos de costos, producidos
y/o entregados a |a sociedad por |a entidades publicas.”;

en la Resolucion -S010/No.041/2014 adoptada en sesion extracrdinaria del Consejo
Académico No. 010 realizada e! dia 12 de mayo de 2014, se fijo el valor para el pago por hora
académica a los docentes con el titulo de Magister y de Ph.D;

es necesario determinar los valores por cobrar por la gjecucion de cursos presenciales, a cuyo
efecto la Coordinacion General Administrativa Financiera emite el Informe No. IAEN-CGAF-
2016-002, de 14 de junio de 2016, del cual se colige la estrategia financiera a aplicarse; v,
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En ejercicio de sus atribuciones y competencias, contenidas en el Art. 40, numeral 11 del Estatuto del
IAEN,

ACUERDA:

EXPEDIR EL SIGUIENTE INSTRUCTIVO PARA LA VALORACION DE LOS CURSOS DE
EDUCACION CONTINUA PRESENCIALES QUE DICTA EL IAEN

Art. 1.- Los cursos de educacion continua presenciales que desarrollan los Centros del Instituto de
Altos Estudios Nacionales —|AEN- en las instalaciones fisicas de la institucion seran de tipo abierto y
cerrados. Serd de tipo abierto cuando la convocatoria esté dirigida a todas las personas en
condiciones de participar; y cerrado cuando estén orientados Unicamente a personas pertenecientes
a instituciones, entidades u organismos del sector publico especificamente.

Art. 2.- Los cursos presenciales, sean de tipo abierto o cerrado, seran valorados considerando la
totalidad de los costos en los que se incurra para su planificacion y gjecucion, calculados a la fecha
de su realizacion.

Art. 3.- El método de asignacion de los costos sera el total y real, que representa la sumatoria de
todos los incurridos para desarrollar el curso, los que estaran referidos a los costos directos, indirectos,
logisticos, de materiales e insumos, administrativos y otros aplicables.

Art. 4.- Los costos directos atribuibles al curso seran los siguientes:

- Costo hora de los docentes, gue teniendo relacion de dependencia laboral, deban participar
en el curso que se trate, este costo tiene la calidad de histérico, pero contribuye a establecer
el costo real.

- Costo hora de los docentes externos que deban contratarse para dictar el curso que se trate.

El costo de la hora/ docente sera fijado de acuerdo a lo resuelto por el Consejo Académico en la
Resolucion —S010/No.041/2014 de sesion del dia 12 de mayo de 2014,

Art. 5.- Los costos indirectos atribuibles al curso seran los siguientes:

- Costo hora/Coordinador del curso, el cual sera calculado en funcion de lo establecido en el
articulo precedente.

Art. 6.- Los costos logisticos, de materiales e insumos seran imputables a:

Certificado por Participacién

Certificado por calificacion de competencias después de aprobado el curso
Material didactico (kit basico de presentacion)

Utilizacion de infraestructura fisica y eguipos tecnologicos

I

Para este Ultimo caso, se tomara como referencia el valor que el |IAEN recauda por el alquiler
de sus instalaciones.

Art. 7.- Una vez calculado y sumados los costos descritos en los articulos precedentes, se calculara
el 5% como gastos administrativos, valor que se afadira, a dicho subtotal.

Art. B.- El valor de la inscripcion a cada uno de los cursos sera el establecido en el anexo al Acuerdo
No. 2015-096-IAEN-R de 19 de octubre de 2015; dicho monto se sumara a los costos determinados
en los articulos anteriores y de esta manera se fijara el valor total del curso.
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Art. 9.- Para el establecimiento de los costos de los cursos presenciales se iomara en consideracion
los criterios técnicos y Ia plantilla incorporada en el Informe No. IAEN-CGAF-2016-002, de 14 de junio
de 2016 presentado por la Coordinacion General Administrativa Financiera el cual se agrega como
anexo a este Acuerdo. Este informe debera ser actualizado cuando se requiera hacer cambios que
alteren los elementos de los costos determinados en este instrumento.

Art. 10.- Encarguese de la ejecucion del presente Acuerdo, a la Coordinadora General Administrativa
Financiera, quien a través de la Directora Financiera, y conjuntamente con cada uno de los Decanos
que promuevan la realizacion de cursos bajo la modalidad explicada en este instrumento,
estableceran los costos totales de tales cursos, de lo cual se dejara evidencia enla “Plantilla de Costos
Totales”, que es el insumo basico para establecer el valor a ser cobrado a los participantes.

Dado en Quito, a los quince dias del mes de junio de 2016

Analia Mara Minteguiaga
RECTORA DEL IAEN (e)7






INFORME No. IAEN-CGAF-DF-2016-002

Tema: LA VALORACION DE LLOS CURSOS DE POSGRADOS PRESENCIALES

1. ANTECEDENTES
1.1 ANTECEDENTES NORMATIVOS

- Bl articulo 71 de la Ley Organica de Educacion Superior, y el articulo 40 de su Reglamento
General, norman para las universidades la fijacion de valores, establecimiento de derechos,
tasas y aranceles que financien la prestacién de servicios.

- Elinciso tercero del articule 71 de la misma Ley determina que "Los Centros de Educacion
Superior estableceran tasas que se aproximen al costo de produccién de los servicios
correspondientes”.

- La Normativa de Costos del Sector Publico 3.2 emitida por el Ministerio de Finanzas como
parie de la Normativa de Contabilidad Gubermamental, tiene como objetivo “(...) registrar,
procesar y evidenciar los costos de bienes y servicios y otros objetos de costos, producidos
y/o entregados a la sociedad por la entidades piblicas.”.

- Para el IAEN es necesario normar la determinacion de los valores a cobrar por la ejecucion
de cursos de posgrado presenciales, a cuyo efecto la Coordinacion General Administrativa
Financiera, a través de la Direccidn Financiera formula el siguiente informe sobre los costos
fundamentade en las normas existentes en fa Institucion y en la practica general de estos
procesos.

1.2 NORMATIVA DE COSTOS DEL SECTOR PUBLICO

El Ministerio de Finanzas a través de la Normativa de Contabilidad Gubernamental emitic la
Normativa de Costos del Seclor Publico, cuyo objetivo principal es el registro, procesamiento y
evidencia de los costos de bienes y servicios y otros objetos de costos, producidos y/o entregados a
la sociedad por las entidades publicas.

La Nerma de Coslos establece que debe ser aplicada por las entidades del Sector Publico para
lograr una asignacion eficiente, efectiva y econémica de los recursos que sirven para proporcionar
servicios publicos con equidad social.

La misma Norma establece que la medicion de los costos puede ser realizada a través del
establecimiento de costos totales y de costos reales.

Entiéndase como costos historicos o reales, a aquellos costos ya realizados, es decir que se han
incurrido en el proceso de produccion, en otras palabras el costo real esta formado por todos los
gastos que se incurren en {a fabricacién de un producto o prestacion de un servicio.

El método de asignacion de los costos sera el total y real, que representa la sumatoria de todos los
costos incurridos para generar el curso a desarrollarse, deben Incluirse los costos directos,
indirectos, logisticos, de materiales e insumos, administrativos y ofros aplicables.

2, CURSOS DE POSGRADO PRESENCIALES

Los Centros del Instituto de Altos Estudios Naciocnales como parte de su planificacion prevén la
realizacion de cursos de formacién continua orientados a ciudadanos y ciudadanas que tengan

formacion de tercer nivel, las tematicas que se imparten dependen de la naturaleza del Centro. /7‘/
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En este contexto, se define que los cursos de posgrado presenciales son aquellos que desarrollan
los Centros del Instituto de Altos Estudios Nacionales —IAEN- en las instalaciones fisicas de Ia
Institucién, pueden ser de tipo abierto cuando la convocatoria esta dirigida a todos los ptiblicos en
condiciones de participar, y cerrados cuando estan orientados a instituciones, entidades u
organismos del sector publico, especificamente.

3. VALORACION DE LOS CURSOS DE POSGRADO PRESENCIALES

De acuerdo a la Norma de costos del Ministerio de Finanzas se incluiran los siguientes tipos de
costos: directos; indirectos; logistica, de materiales e insumos; y gastos administrativos.

Los cursos de posgrados presenciales, deban ser valorados considerando la totalidad de los costos
reales en los que se incurra para su ejecucion, calculados a la fecha de su realizacion.

31 Costos directos

Los costos directos constituyen los valores que se pagan a ios docentes, sea que tengan relacién de
dependencia laboral con el IAEN, en cuyo caso el costo es histdrico, o el pago a docentes
contratados Unicamente para el curso que se vaya a dictar.

La medida de asignacién de costos directos sera la hora/docente, para lo cual se tomara el valor de
la hora académica para docentes externos al [AEN, de las Resoluciones Adoptadas en Sesion
Extraordinaria de Consejo Académico No. 010 Realizada el dia 12 de mayo de 2014, que establece
USD 33,75 para docentes con titulo de Magister y USD 41,25 para aquellos que tienen titulo de
Ph.D.

3.2 Costos indirectos

Los costos indirectos atribuibles al curso seran los que se originan en la paricipacién del
Coordinador, quien en promedio trabaja 40 horas disenando los contenidos de los cursos, sylabus,
formatos de evaluacidn, estructuracion de listados, control de asislencia, y otros relativos a la
organizacion y ejecucion del curso hasta su terminacién.

El calcule de la hora/coordinador se realizara tomando los valores descritos en el acapite 3.1 Costos
Directos.

3.3 Costos logisticos, de materiales e insumos

En cuanto los costos logisticos, de materiales e insumos corresponden a los siguientes rubros:
- Certificado por Participacion

Certificado por calificacion de competencias después de aprobado el curso

Material didactico (kit basico de presentacién)
Utilizacion de infraestructura fisica y equipos tecnolégicos

Como constancia de la participacion en los cursos de posgrado presenciales se debe entregar el
respectivo certificado, cuyo costo estandar es de USD 3,00 {incluye cartulina e impresién).

Los certificados por calificacion de competencias después de aprobado el curso, tendran un costo
del 5% del salario minimo vital vigente, que en el presente ano es de USD 364,00, ello porque
implica un proceso de evaluacion y analisis.

Los materiales didacticos a entregarse a los participantes consisten en un kit basico (dispositive
electrdnico, carpeta, esferografico y libreta de apunies) tiene un precio de mercado de USU 18,00,
por lo que este valor integra los costos de malertales e insumaos,



34 Gastos Administrativos

Los gastos administratives son aquellos que se generan por la prestacion de servicios de las areas
de asesoria y apoyo, 1al es el caso del financiero y administrativo. Se estima que en promedio por
cada curso hay una utilizacién de cuatro a cinco horas en actividades de registro de pagos, entrega
de materiales, registro de la transaccién contable, registro de notas, aperiura de aula, entre otros,
considerando que esio lo hace un Servidor Publico 6 que percibe una remuneracién mensual
unificada de USD 1.495,00, se establece que el costo hora es de USD 9,34, por las cinco horas se
tendria un promedio del costo administrativo de USD 46,71, significando ello el 5% del costo total
determinado en la plantilla de costos.

3.5 Costos de inscripcién

El costo de inscripcion a cualquiera de los cursos de posgrado presenciales se mantiene el de USD
30,00 fijado en el Anexo al Acuerdo No. 2015-096-IAEN-R de 19 de octubre de 2015.

3.6 Plantilla de costos

La plantilla descriptiva de los costos en que deba incurrirse en los cursos de posgrado presencial es
la siguiente:

INSTITLITO DE ALTES ESTUDIOS NACONALES
CDORDINACION ADMINISTRATIVA FINANGERA
DRECOON FINANGERA
PLANTILLA BE £OSTO3 DE CURSOS DE POSGRADO PRESENCALES

CENTAD:
HOMBRE DEL (LIRS0
RESPONSABLE
FECHA DE REALIZACION
HUMERD DE PARTICIPANTES )
No. DE HORAS 20
CANTIDAD cosTo cosToS msTos
1. COSTOS CIRECTOS | DESCRIPQON | UNIDAD [Horat) | o b . TotaL usTamicos | oes s | COSTOTOTAL
Docemies IAEN Docentes JAEN Mgs 1375 E
Docentas LAEN Phd. 4125
Docentes Externcs. Dotehtes IAEN MEs nrn
Docantes [AEN Phd. 41,25
Jsuatotaus I ] | [ | |
s10 msTos TS
1 COSTOS INDIRECTOS l DESCRIPOAN |unm (n--ll CANTIDAD | UNITARIO TotaL ' HETORICES ] T 15 | COSTOTOTAL
Coordinadar del Curto Phd 1.00 33,7 - g
Coardinador del Cursa Mgs 100 41.25 -
[susoraies ] ] ] | I |
3. CO5T0S LOGISTICOS, , I | VALOR | COSTOS cos108
MATERIALES E DEMRIPGON UNIDAD [Hen} | CAMTIDAD |\ rupip | VALORTOTAL| ramern | prsenmousamgy | 0570 TOTAL
Certlficado de partidpadén 1 0 2,00 60,00 60.00 60,00
Caruficado de caliticacién de campete 20 12,00 360,00 360,00 3e0.00
Material didéalen (carpatas, hojas, bo 1 x 3,00 60,00 0,00 0,00
dispositivo electrénlco 1 2 10 4000 240,00 240,00
Utilizadén de itarsestructur flisica y
‘Mﬁ_ﬂ 1 0 L7 175,00 175.00 o
sustoTaLES | | | | 295,00 & | 295,00 595,00
[rorac ok costos antes be Gastos apmmstrATVOS ) 195,00 |
4.GASTOS VALOR sT0S msTos
ADMNETRATVCS Commeot s i | ewiros | i | T | oners | orscumoans |
!Mw‘“ urs .75
SUBTOTAL GASTOS ADMINIS TRATIVOS a4,75 a5 M7
COSTO TOTAL DEL CURSO 939.75
COSTO UHITARIO POR PARTICIPANTE %99
VALOR DE ENSCRIPOON 30,00
VALOR DEL QURSO A SER CUBIERTO POA EL PARTIIPANTE 7633
flsborade por Revisado por: Aprobsdo por:



Los valores que constan en la plantilia son fijos hasta que se constate que ha cambiado la norma de
creacion.

Los Coordinadores de los cursos deberan llenar la matriz con la asistencia de un delegado de la
Direccidn Financiera.

El costo total unitario que se llegue a determinar debera ser cubierio por el participante previo al
inicio del mismo, lo cual se comprobara con fa emision de la factura.

4. CONCLUSIONES

- El presente informe sirve de sustento para la fijacion de los costos en los cursos de
posgrado presenciales.

- El costo total del curso esta dado por la sumatoria de todos los recursos, insumos,
materiales y otros descritos en la matriz de costos, mas el valor de la inscripcion.

- Es responsabilidad de los Coordinadores de los cursos designados, la elaboracién de la
matriz de costos, conjuntamente con un delegado de la Direccidn Financiera.

- El valor a recaudarse por la participacidén en los cursos, recupera los costos totales en los
que incurra el IAEN por ejecutar tales cursos.
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. ¢. Ximena Lastra
RECTORA FINANCIERA

Cuito, 14 de junio de 2016




