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ESTRUCTURA DE LOS MENUS

Dentro del sistema SIAAD se mostrara la siguiente estructura con los menus que
componen el médulo de titulacidn para el perfil de un coordinador de programa:

Titulacion
= Coordinadores

Estudiantes por Modalidad de Titulacion ‘_Am
Seguimiento Plan/Trabajo de Titulacion ﬁgm
Expediente del Estudiante <
Registrar Notas de Seminario de Titulac ién"—m
Registrar Notas de Examen Complexivo «Am
Miembros del Comité <

Ilustracion 1: Estructura de los mends para coordinadores

1. MENU: ESTUDIANTES POR MODALIDAD DE TITULACION

Dentro de este menu se debera activar el formulario para que cada estudiante elija su
modalidad de titulacion, también se podra visualizar la informacién de los estudiantes
gue pertenecen al programa del coordinador.

Lista de registros:

Lista de Estudiantes con su Modalidad de Titulacion [EY convocatoria [ Programa x

BO«-&ED

Fechade Fechade Btz
Agrupar [ Convocatoria Centro Nombre Ciudad g . Modalidad

Inicio Fin =
~ Habilitada
v 2017 -2019 (1)

~ 750413E05 - Maestria en Gestion Puablica (2200 Horas) (1)

L
1
~ 20192021 (1)

~ T50413E05 - Maestria en Gestion Pablica (2200 Horas) (1)

A 2017 -2019 Escuela de Gobierno y Maestria en QuITO 21/03/2017 01/03/2018
- Administracién Publica Gestién Piblica

2019 - 2021 Escuela de Gobierno y Maestria en QuITo 26/04/2019  26/04/2021
Administracion Publica Gestién Pablica

llustracion 2: Lista de programas del coordinador

No. Descripcion

1 linformacién sobre los programas del coordinador

Indica si el programa ha sido habilitado para que los estudiantes pueden elegir
su modalidad de titulacién (resaltado en color verde)

Al desplegar la informacidn del programa y dar clic en un registro, se mostrara la interfaz
para habilitar la eleccién de modalidad y visualizar los datos de los estudiantes.
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1.1. HABILITAR FORMULARIO DE ELECCION DE MODALIDAD

Esta accidn se la debe realizar para que se habilite en el perfil de los estudiantes el
formulario para eleccién de su modalidad de titulacion, a continuacion, se detallan los
pasos a seguir:

Lista de Est... / Maestria en Gestion Publica (2019 - 2021)
| Imprimir || Més » | = [n}
Habilitar Eleccion
** Modalidad de Titulacién
Informacién de la Oferta ~
Convocatoria 2019 - 2021 Centro Escuela de Gobierno y Administracién Pblica
Programa 750413ED5 - Maestria en Gestién Pablica (2200 Horas) o
Sede Instituto de Altos Estudios Nacionales Ciudad QUITO
Fecha de Inicio 26/04/2019 Fecha de Fin ~ 26/04/2021
7

llustracion 3: Habilitar formulario de eleccion de modalidad de titulacion

No. Descripcion

1 linformacién sobre los programas del coordinador

2 | Al dar clic en el botdn se habilitara el formulario de eleccién de modalidad de
titulacidn a los estudiantes, para ello se deberda confirmar la accion:

Confirmar

Al realizar esta accidn, se habilitar3 el formulario para que los estudiantes
puedan elegir el tipe de modalidad de titulacion. Desea continuar?

Cancelar || Ok |

llustracion 4: Confirmacion antes de habilitar el formulario

1.2. LISTA DE ESTUDIANTES CON SU MODALIDAD

Una vez realizada la confirmacién, el sistema enviard una notificacion via correo
electrénico a todos los estudiantes que se encuentran matriculados al programa,
comunicandoles que ha sido habilitado el formulario para que pueden elegir su
modalidad de titulacion.

También el sistema mostrard la informacidon de los estudiantes con su respectiva
modalidad, como se muestra en la siguiente ilustracién:
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Listado de Estudiantes

€ E1 boton Notificar Listado de Estudiantes genera un reporte con el listado completo de estudiantes y su eleccion de modalidad que esia dirigido al Decano(a)

Identificacion Apellidos Nombres Paralelo~ Estado Modalidad Tema
I FRALELO. Fendierte
A
I P:RALELO Modsicad EXAMEN COMPLEXIVO
A seleccionada
| PARALELO Modalidad INVESTIGACION POR ESTUDIC DE  TEMA DEL ESTUDIO 2021
A seleccionada CASO

Ha sido habilitado el formulario de eleccion de la modalidad de titulacién para los estudiantes

Notificar Listado 4—8
a de Estudiantes

llustracion 5: Lista de estudiantes con su modalidad de titulacion

No.

Descripcion

Permite descargar el reporte con el listado de todos los estudiantes y su
respectiva modalidad seleccionada

Notifica via correo electrdnico la lista de estudiantes al decano de la Escuela

Se puede visualizar la informacidn de los estudiantes, asi como el paralelo,
estado de la eleccidn, la modalidad seleccionada y el tema del trabajo

2. MENU: SEGUIMIENTO PLAN/TRABAJO DE TITULACION

En el menu de seguimiento de planes o trabajos de titulacién se muestra los datos sobre
el documento que el estudiante sube al sistema, informacién de la aprobacién por parte

de los tutores y lectores.

Dentro de esta opcién también se puede notificar aquellos trabajos que estén
aprobados para la respectiva defensa y la solicitud del certificado de egreso hacia

Secretaria General.

Informacién de la Oferta Reporte de <|_n
. Eleccion de Modalidad

Convocatoria 2018-2019 Centro Escuela de Gobiemo y

Programa 730413K01 - Especializacion en Gestion Piblica Administracion Publica

Sede Instituto de Altos Estudios Nacionales Ciudad QUITO

Fecha de Inicio 05/10/2018 Fecha de Fin 051012019

Paralelo PARALELO A
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Lista de registros:

Seguimiento a Planes/Trabajos de Titulacion [EX convocatoria | Oferta [ Tipo x

BO«-&ED

Fechade Fechade =St
Agrupar [ Convocatoria Centro Nombre Ciudad g 5 Modalidad
Inicio Fin =
Habilitada
’
» 2017 - 2019 (1)
~ 2019-2021 (2)
= Maestria en Derecho con Mencion en Estudios Judiciales (2019-2021) (2019-09-16 - 2021-09-16) (QUITO) (2)

~ PLAN DE TITULACION (1)

2019-2021 Escuela PLANDE  QUITO  16/09/2019 16/09/2021
< - de TITULACION 4—

Derechos
Justicia
=

2019-2021 Escusla TRABAIO  QUITO  16/09/2019 16/09/2021 4_8
de DE

Derechos TITULACION
\ Justicia

~ TRABAJO DE TITULACION (1)

llustracion 6: Registros de seguimiento de planes o trabajos de titulacion

No. Descripcion

1 linformacién de los programas del coordinador

2 |Esta seccién muestra la informacion referente a la fase de plan de titulacién

3 | Esta seccidn muestra la informacion referente a la fase de trabajo de titulacién

Al ingresar a un registro tanto del plan como trabajo de titulacidn, el sistema mostrara
la informacidon de los estudiantes con sus respectivos documentos y el estado de
aprobacion del mismo. A continuacién, se muestra el formulario para cada fase:

2.1. PLAN DE TITULACION

Dentro de este registro se podra visualizar la informacién de los estudiantes, con su
modalidad, tutor designado, estado de aprobacién de sus documentos y también se
podrd descargar el archivo con los avances enviados.

A continuacion, se detalla la interfaz que el sistema muestra:
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Seguimient... /

PLAN DE TITULACION - PARALELO A: Especializacion en Gestion Publica (2018-2019) (2018-10-05 - 2019-10-05) (QUITO)

112 [« || (=]H]

Informacién de la Oferta

Convocatoria 2018-2019 Centro Escuela de Gebierno y Administracion Piblica
Programa 730413KD1 - Especializacion en Gestion Publica (1000 Horas)
Sede Instituto de Altos Estudios Nacionales Ciudad QuITo
Fecha de Inicio 05/10/2018 Fecha de Fin 05/10/2019
Paralelo PARALELO A
Planes de Titulacion
Estudiante ~ Paralelo Estado Modalidad Tutor Aprobacion del Tutor Aprobacién de Lector/es
I FARALELOA  Modalidad seleccionada INVESTIGACION POR ESTUDIO DE CASO I No Aprobado No Aprobado
BN PARALELOA  Modalidad seleccionada  ESTUDIO COMPARADO COMPLEJO I Aprobado Aprobado
I PARALELOA  Titulado no registrado INVESTIGACION POR ESTUDIO DE CASO I Aprobado Aprobado

4 Para visualizar en detalle la informacién, debe dar clic en la respectiva fila

llustracion 7: Informacion de los planes de titulacion

No.

Descripcion

1 |informacién relacionada al programa y el respectivo paralelo

un

Informacién de los estudiantes con su respectiva modalidad y el estado de
aprobacion de su documento. Para visualizar en detalle

icamente debe hacer clic en la fila correspondiente:

cada registro,

Abrir: Mas informacion

Informacion Académica

Estudiante

Paralelo PARALELO A

Modalidad ESTUDIO COMPARADO COMPLEJO

Tutor -

ITrabajo Escrito Clic aqui para descargar documento |¢ Documento del estudiante
Estado del Documento ﬁ

Aprobacion del Tutor Aprobado Estado de aprobacion del
Informe/Rubrica de Aprobacion = Descargar documento documento

Mota Final 8,00 Fecha de Aprobacion Tutor = 20/01/2021 16:15:22

Detalle de Revisiones

I De clic en cualquier registro de la tabla para ver en detalle todas las revisiones realizadas al documento Q

Nombre Namero de Revision Estado Realizado por Observacion
APROBACION DEL 1 Aprobado TUTCR Nota del tutor (NT): 8.00
PLAN DE TITULACION Mota del docente de seminario (NDS): 8.00

Nota final (NT + NDS / 2): 8.00

llustracion 8: Informacion del documento del estudiante
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2.2. TRABAJO DE TITULACION

Al igual que la informacidn mostrada para los planes de titulacidn, se podra ver los
estudiantes con su modalidad, tutor designado, estado de aprobacién de sus
documentos y también se podra realizar la notificacion de aquellos trabajos que pasan
a defensa.

En este punto se podra solicitar el certificado de egreso a Secretaria General, con el fin
de armar el expediente de los estudiantes.

A continuacién, se detalla la interfaz que el sistema muestra:

Seguimient... /

TRABAJO DE TITULACION - PARALELO A: Especializacion en Gestion Publica (2018-2019)

212 4 | =
Informacion de la Oferta
Convocatoria 2018-2019 Centro Escuela de Gobierno y Administracion
Publica
Programa 730413K01 - Especializacién en Gestidn Publica (1000 Horas)
Sede Instituto de Altos Estudios Nacionales Ciudad QUITO
Fecha de Inicio 051002018 Fecha de Fin 05/10/2019
Paralelo PARALELO A
Trabajos de Titulacion

s Motificar Trabajos de Titulacién
Bl Aprobados para Defensa

@ Notificar Trabajos de @ Solicitar Certificado de
Titulacion Aprobados por Tutor Egreso y Récord Académico

Aprobacion del  Aprobacion de

Estudiante ~ Paralelo Estado Modalidad Tutor

Tutor Lectorles
B PARALELO  Modalidad ESTUDIO COMPARADO B  Arrobado Aprobado
A seleccionada COMPLEJO
. B PARALELO Titulado no INVESTIGACION POR B Aprobado Aprobado
A registrado ESTUDIO DE CASQ [ ]
I Fendiente Pendiente

I  FARALELO Modalidad ESTUDIO COMPARADO
A seleccionada COMPLEJO

# Para visualizar en detalle la informacion, debe dar clic en la respectiva fila

llustracion 9: Informacion de los trabajos de titulacion

No. Descripcion

1 linformacién de los estudiantes con su respectiva modalidad y el estado de
aprobaciéon de su documento. Para visualizar en detalle cada registro,
Unicamente debe hacer clic en la fila correspondiente

2 | Al dar clic en el botdn el sistema notificara a los estudiantes, direccién Bienestar
Institucional y Admisiones, Financiero y Biblioteca aquellos trabajos de
titulacién que hayan sido aprobados tanto por el tutor como por los lectores,
para ello se deberd confirmar la accién:
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Confirmar

Al realizar esta accion, se notificara los Planes/Trabajos de Titulacién aprobados
para defensa. Desea continuar?

| Cancelar | Ok

llustracion 10: Confirmacion antes de notificar trabajos para defensa

3 |Al dar clic en el botdn, el sistema notificard a los estudiantes, Bienestar
Institucional y Admisiones y direccidn Financiera aquellos trabajos aprobados
por el tutor, para ello se debera confirmar la accién:

Confirmar

Al realizar esta accidn, se notificard los Trabajos de Titulacion aprobados por el
tutor a los estudiantes, direccion Financiera y a Bienestar Institucional y
Admisiones. Desea continuar?

Cancelar H Dk ]

llustracion 11: Confirmacion antes de notificar trabajos aprobados por el tutor

4 | Mediante este botdn se realizara la solicitud de egreso a Secretaria General, en
donde el sistema notificara a dicha direccién via correo electrénico, para ello se

deberd confirmar la accion:

Confirmar

Al realizar esta accion, se notificara a Secretaria General la solicitud del
certificado de egreso y record academico. Desea continuar?

Cancelar H Ok ]

llustracion 12: Confirmacion antes de solicitar el certificado de egreso
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3. MENU: EXPEDIENTE DEL ESTUDIANTE

Dentro de este menu se podrd tener acceso a la documentacién que componen el
expediente del estudiante, para ello en el SIAAD se ha implementado un formulario en
la cual se podrd visualizar dicha informacion.

Se podrd cada archivo que actualmente se disponen para el expediente del estudiante.
Se detalla lo antes expuesto a continuacién:

Lista de registros:

Expediente del Estudiante B convosatoria | Oferta x
80 & | » E O
Agrupar [J Convocatoria Oferta Estudiante
v 2019-2021 (3)
~ Maestria en Derecho con Mencion en Estudios Judiciales (2019-2021)

] 20192021 Maestria en Derecho con Mencidn en Estudios Judiciales (2019-2021) [ NN
O 2019-2021 Iaestria en Derecho con Mencidn en Estudios Judiciales (2019-2021) ]
O 2019-2021 Maestria en Derecho con Mencidn en Estudios Judiciales (2019-2021) _

llustracion 13: Lista de estudiantes para revision de expediente

No. Descripcion

1 |informacién sobre los programas del coordinador y nombre de los estudiantes

2 |Facilita la busqueda de estudiantes mediante su nombre o identificacién. Se
puede filtrar aquellos registros que se encuentran pendientes de revisidn

Al acceder a un registro de un estudiante, se mostrara la siguiente informacién:
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Informacién Académica
Oferta Especializacion en Gestion Piblica (2018-2019) (2018-10-05 - 2019-10-05) (QUITO)
Estudinte ]
Paralelo PARALELO A
Modalidad INVESTIGACION POR ESTUDIO DE CASO
~ Documento Es obligatorio Estado Area responsable Descripcion ?
FORMULARIO DE OPCION DE TITULACION Escuela ¥
< IDIOMA EXTRANJERO Bienestar Institucional ¥
CERTIFICADO DE EGRESO Secretaria General 4
L RECORD ACADEMICO Secretaria General .
fPIan!Trabajo de Titulacién
Descripcion Fecha de envio ? Modalidad Estado
4 TRABAJO DE TITULACION 19/01/2021 12:21:08 ¥ INVESTIGACION POR ESTUDIO DE CASO Aprobado
PLAN DE TITULACION 19/01/2021 11:49:00 ¥ INVESTIGACION POR ESTUDIO DE CASC Aprobado
~
Paz y Salvo
: -
Area Fecha de Suscripcion Estado Valor total Otros
< Bienestar Institucional y Admisiones 19/01/2021 ¥ Finalizado 0,00
Biblioteca 19/01/2021 4 Finalizado 0,00
g Direccién Financiera 19/01/2021 ﬁ Finalizado 0,00

llustracion 14: Documentos para expediente del estudiante

No. Descripcion

1 |informacién académica del estudiante

2 |Lista de items que componen el expediente del estudiante, con la descripcién,
area responsable y archivo digital adjunto

3 |Se puede visualizar la informacion del documento correspondiente al plan o
trabajo de titulacién del estudiante

4 |En esta seccién podra descargar les certificados correspondientes a Paz y Salvo
que las dreas correspondientes han emitido

5 | Al dar clic en el botén se podra descargar el archivo adjunto correspondiente
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4. MENU: REGISTRAR NOTAS DE SEMINARIO DE TITULACION

Este menu permite el registro de la nota correspondiente a la catedra de seminario de
titulacién, es importante realizar el registro debido a que dicha nota serd promediada

con la
detalla

calificacion que el tutor registre para el plan de titulacidon. A continuacién, se
la informacion:

Lista de registros:

Registrar Notas del Docente de Seminario de Titulacién B3 convosatori [ Oferta [ Tipo x <+
-« EO
Agrupar [ Convocatoria Nombre Paralelo Centro Ciudad Fe:nha de F.echa de
Inicio Fin
L.~ 20182019 (1)
~ Especializacion en Gestion Publica (2018-2019) (2018-10-05 - 2019-10-05) (QUITO) (1)
~ PLAN DE TITULACION (1)
2018-2019 PLAN DE PARALELO Escuelade QUITO 05/10/2018 05/10/2019
O TITULACION A Gobiemo y
Administracién
Publica

llustracion 15: Informacion del programa para registro de notas de seminario de titulacion

No.

Descripcidn

Informacidn sobre el programa y paralelo

Permite agrupar y ordenar los registros mostrados en la tabla

Al desplegar la informacidn del programa y dar clic en un registro, se mostrara la interfaz
para realizar las acciones correspondientes:

PLAN DE TITULACION - PARALELO A: Especializacion en Gestion Piblica (2018-2019) (2018-10-05 - 2019-10-05)

Informacion de la Oferta

Convocatoria 2018-2019 Centro Escuela de Gobierno y Administracién Pblica

Programa T30413K01 - Especializacion en Gestion Piblica

Sede Instituto de Altes Estudios Nacionales Ciudad QUITO
Fecha de Inicio 051002018 Fecha de Fin 05/10/2019

Paralelo PARALELO A

Planes de Titulacién

Para registrar las notas del seminario de titulacion debe habilitar el formulario a traves del botén Editar

@ Finalizar registro de notas 4—B

Estudiante ~ Modalidad Tutor Nota del Docente de Seminario
_ INVESTIGACION POR ESTUDIO DE CASO 7.20 4—n
] ESTUDIO COMPARADO COMPLEJO 8.00
] INVESTIGACION POR ESTUDIO DE CASQ 7.00

llustracion 16: Formulario para registrar notas de seminario de titulacion
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No.

Descripcion

Permite habilitar el formulario para ingresar la nota de defensa

Informacidén del programa y paralelo

Lista de estudiantes a quienes se les va a registrar la nota de seminario. Los
registros resaltados en color verde corresponden a aquellos estudiantes cuya
nota de seminario ha sido asentada definitivamente

Permite ingresar la nota de seminario que ha obtenido el estudiante,

actualmente estara en modo lectura, para ello debe dar clic en el botdn
“Editar”:

-8

Planes de Titulacion

Corresponde a la nota consignadz por el docente de
Seminario de Titulacion

Estudiante v Modalidad Tutor
e ~vesticacion pores.. G “ 7.20]|
I \VESTIGACION PORES . [ 700
I  vsstcacionpores.. NG 700

llustracion 17: Formulario habilitado para ingresar la nota de seminario

4.1. Campo obligatorio que permite el ingreso de una calificacién
4.2. Permite guardar o descartar los cambios realizados

Cuando se haya ingresado la nota de la catedra de seminario, se debe dar clic
en el botdn y el sistema finalizara el registro de la calificacién, bloqueando la
edicidn de la informacioén registrada. Para ello se debe confirmar la accién:

Confirmar

Al realizar esta accion, se dara por finalizado el registro de notas del docente de
seminario y se deshabilitara la edicion de las mismas. Esta seguro de continuar?

Cancelar || Ok |

llustracion 18: Confirmacion antes de finalizar el registro de nota de seminario
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5. MENU: REGISTRAR NOTAS DE EXAMEN COMPLEXIVO

15/19

Por medio de este menu se tiene que registrar la calificacién obtenida por los
estudiantes que optaron por la modalidad de examen complexivo. Cabe recalcar que es
importante realizar esta accion ya que la nota que se ingrese serd tomada en cuenta

para calcular de la nota de grado posteriormente.

Lista de registros:

Ingresar Nota de Examen Complexivo [ convocatoria | orerta x
-(«]e | ED
Agrupar (] Convocatoria Oferta Paralelo Centro Ciudad F?‘”.ha © F?Cha 2
Inicio Fin
T~ 2018-2019 (1)
- Especializacion en Gestion Piblica (2018-2019) (2018-10-05 - 2019-10-05) (QUITO) (1)
2018-2019 Especializacion PARALELO Escuela de QuITO 05/10/2018 05/10/2019|
0O en Gestion A Gobierno y
- Publica (2018- Administracion
2019) Publica
|+ 2019-2020 (1)

llustracion 19: Informacion del programa para registro de notas de examen complexivo

No. Descripcion

1 Jinformacién sobre el programa y paralelo

2 | permite agrupar y ordenar los registros mostrados en la tabla

Al desplegar la informacidn del programa y dar clic en un registro, se mostrara la interfaz

para realizar las acciones correspondientes:

Ingresar Not... / PARALELO A

| Editar |<—n Mas =

Lista de Estudiantes con Modalidad Examen Complexivo

EJ/ Finalizar registro de notas 4_3

I Para registrar las notas del examen complexivo debe habilitar el formulario a través del botén Editar

Informacion de la Oferta

Convocatoria 2018-2019 Centro Escuela de Gobierno y Administracién Publica
Programa 730413K01 - Especializacion en Gestion Publica

Sede Instituto de Altos Estudios Nacionales Ciudad QuITo

Fecha de Inicio 05/10/2018 Fecha de Fin = 05/10/2019

Paralelo PARALELO A

Identificacion Estudiante ~ | Nota del Examen Complexivo

—

8,00

llustracion 20: Formulario para registrar notas de examen complexivo

+8
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No.

Descripcion

Permite habilitar el formulario para ingresar la nota de examen complexivo

Informacidén del programa y paralelo

Lista de estudiantes a quienes se les va a registrar la nota de examen
complexivo. Los registros resaltados en color verde corresponden a aquellos
estudiantes cuya nota ha sido asentada definitivamente

Permite ingresar la nota que ha obtenido el estudiante en el examen
complexivo, actualmente estard en modo lectura, para ello debe dar clic en el
botén “Editar”:

o Descartar <—m

Lista de Estudiantes con Modalidad Examen Complexivo

Identificacion Estudiante ~ Nota del Examen Complexivo

[ .00

B

llustracion 21: Formulario habilitado para ingresar la nota de examen complexivo

4.1. Campo obligatorio que permite el ingreso de una calificacién
4.2. Permite guardar o descartar los cambios realizados

Cuando se haya ingresado la nota del examen complexivo, se debe dar clic en
el botdn y el sistema finalizara el registro de la calificacién, bloqueando la
edicidn de la informacioén registrada. Para ello se debe confirmar la accién:

Confirmar

Al realizar esta accion, se dara por finalizado el registro de notas de examen
complexivo y se deshabilitara la edicion de las mismas. Esta seguro de continuar?

Cancelar H Ok ]

llustracion 22: Confirmacion antes de finalizar el registro de nota de examen complexivo
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6. MENU: MIEMBROS DEL COMITE

Dentro de este menu se debera realizar la elecciéon de los miembros del comité
académico de la unidad de titulacién por paralelo, en donde se listaran todos los
programas agrupados por convocatoria que actualmente tiene la Escuela.

Lista de registros:

Miembros del Comité Académico de la Unidad de Titulacién B convosstora | Froarsma x
80 | & | W E] O
Eleccién de
Agrupar [J Convocatoria  Oferta Paralelo  Centro Ciudad stc!m de F?Cha de Modalidad
Inicio Fin —
r Habilitada
v 2017 -2019 (1)
+ Maestria en Derecho (1)
A 2017 - 2019 Maestria en Derecho con Mencion en Estudios ~ PARALELO Escuela de QuITO 2711012017 15/06/2019
- Judiciales (2017 - 2019) B Derechos y Justicia

llustracion 23: Lista de programas con su respectivo paralelo

No. Descripcion

1 linformacién de todos los programas del coordinador, se encuentran agrupados
por el nombre de la convocatoria. Para seleccionar un registro, debe dar clic en
la respectiva fila

Al desplegar la informacidn del programay dar clic en un registro, se mostrara la interfaz
para seleccionar los miembros que conformaran el Comité Académico de la Unidad de
Titulacion (CAUT).

6.1.1. SELECCION DE MIEMBROS DEL CAUT

Para seleccionar a los miembros que conformardn el Comité Académico de la Unidad de
titulacion (CAUT) para cada paralelo que conforma la oferta académica, se deben
realizar los siguientes pasos:
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Miembros d... /{ PARALELO B
Editar 4—“ Mas = = m
Informacion de la Oferta
Convocatoria 2017 - 2019 Centro Escuela de Derechos y Justicia
Programa 750331A02 - Maestria en Derecho (2200 Horas)
Menciones Mencidn en Estudios Judiciales
Sede Instituto de Altos Estudios Nacionales Ciudad QuITO
Fecha de Inicio 2711012017 Fecha de Fin 15/06/2019
Paralelo PARALELO B

Comité Académico de la Unidad de Titulacion

a Notificar a Miembros

-0

I Para seleccionar miembros del Comité Académico de la Unidad de Titulacidn primero debe habilitar el formulario a través del botén Editar

18/19

Integrantes. Fijar como Responsable Fecha de notificacion
N 2110812020 14:18:06 4 3]
| No 28/08/2020 09:15:42
llustracion 24: Formulario para seleccion de miembros del CAUT
No. Descripcion
1 Al darclic en el botén, el sistema habilitara la edicién del formulario para poder

seleccionar los miembros del Comité

Informacidn de la oferta académica

Muestra la lista con los miembros seleccionados para conformar el Comité
Académico de Unidad de Titulacion. Para agregar un integrante a la lista, debe
dar clic en el botén “Editar” y a continuacion debera realizar lo siguiente:

Integrantes Fijar como Responsable Fecha de notificacion
I S 070772020 16:30:15 ﬁ"—ﬂ
I s =

b

Afadir un elemento 4—9

llustracion 25: Lista de miembros del comité

1. Fecha en la que se notifica a cada miembro del comité

2. En caso de querer eliminar un miembro de la lista, debe dar clic en el
icono sefalado en la ilustracion anterior
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3. Al dar clic en “Afadir un elemento” se abrira una ventana en donde se
mostrara la lista de docentes para conformar el comité:

Crear: Miembros del Comité Académico de |la Unidad de Titulacién

Integrante v <

Fijar como Responsable Mo v -

€ Nota: La persona que se configure como "Responsable”, va a tener acceso al
sistema y podra desiinar tutores/lectores en el proceso de titulacion del programa

Grabar & Cemrar (&1 =T N TV |0 Descartar 4—m

llustracion 26: Agregar un docente para conformar el comité

3.1. Lista de opciones con el nombre de los docentes del IAEN

3.2. Permite fijar como responsable al docente seleccionado, esto quiere
decir que, si la opcidn seleccionada es Sl, el docente dentro del sistema
SIAAD podra designar tutores, lectores, entre otras funciones que le
competen. Caso contrario, si es NO, las opciones mencionadas
anteriormente no podrdn ser visualizas en el sistema.

3.3. Permite agregar un miembro del comité a la lista

3.4. Al dar clicen el botdn, la ventana se cerrard y los cambios que se hayan
realizado se perderan.

Para finalizar el registro de informacién debe ubicarse en la parte superior
izquierda del formulario y dar clic en el botén “Guardar” de color rojo, con esto,
todos los cambios realizados se guardaran.

Nota: entre los miembros del comité debe constar obligatoriamente el o la
coordinador/a del programa y/o paralelo.

4 | Al dar clic en el botén se notificara a los docentes que conformaran el comité
académico de unidad de titulacidn, para ello se debera confirmar la accién:

Confirmar

Al realizar esta accidn, se notificara a los miembros del Comité Académico de
Unidad de Titulacion. Esta seguro de continuar?

Cancelar || Ok |

llustracion 27: Confirmacion antes de notificar a los miembros del comité




