Instituto de Altos
Estudios Nacionales

EL INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS
NACIONALES

Requiere incorporar a la Institucién
ASISTENTE PARA EL AREA ACADEMICA

REQUISITOS
* Instruccién formal: Técnico o Tecnologos

EXPERIENCIA REQUERIDA:

» 2 afios en cargos similares

« Atencién al Publico

» Manejo de programas informaticos en especial Word,
Excel, Internet

* Preparacioén de informes administrativos

» Conocimiento de técnicas de archivo

» Conocimiento de LOSCCAy LOES

COMPETENCIAS

» Organizacién de eventos

» Organizacién de informacién

« Facilidad de trabajo en equipo

» Expresion oral y escrita

* Orientacion de Servicio

* Buen manejo de Relaciones interpersonales
* Iniciativa para resolver problemas

Personas interesadas entregar su Curriculum Vitae hasta
las 15HO00 del dia miércoles 10 de febrero del 2010, en la
Av. Amazonas N38-271 y Villalengua esq., Instituto de Altos

Estudios Nacionales, Tercer piso Recursos Humanos.
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